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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL 2014 DEL AYUNTAMIENTO DE
VALDEMORO (MADRID)

A tenor de lo establecido en el articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, y el articulo 9 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se establecen las siguientes
BASES DE EJECUCION del Presupuesto General del Ayuntamiento de Valdemoro para el
ejercicio del afio 2014.

TITULO PRELIMINAR
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

BASE 1. REGIMEN JURIDICO PRESUPUESTARIO.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Valdemoro se elabora, ejecuta y liquida de
acuerdo con la normativa legal y reglamentaria vigente, con lo dispuesto en las presentes
Bases de Ejecucion, y con los reglamentos o normas generales, instrucciones y circulares
aprobadas por los 6rganos municipales competentes.

BASE 2. NORMATIVA APLICABLE.
La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:
a) En primer lugar, por la Legislacion de Régimen Local:

1. Laley 7/85, de 2 de abril, Ley Reguladora de Bases de Régimen Local.

2. El Real Decreto legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueban las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

3. El Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

4. El Real Decreto 500/90, de 20 de abril, Reglamento Presupuestario.

5. Ordenes Ministeriales de Economia y Hacienda, de fechas 3565/2008, de 3 de
noviembre, por las que se establece la Estructura Presupuestaria de las Entidades
Locales.

6. Orden Ministerial de Economia y Hacienda de 23 de noviembre de 2004, Orden
EHA/4041/2004, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad Local.

7. Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

8. Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

9. Ley Organica 4/2012, de 28 de septiembre, de modificacion de la Ley 2/2012, de
27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

10. Real Decreto 1463/2007, de 2 noviembre, Aprueba el reglamento de desarrollo de
la Ley 18/2001, de 12-12-2001 (RCL 2001\3020), de Estabilidad Presupuestaria, en
su aplicacion a las entidades locales.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones
Reguladoras; asi como demas Instrucciones, Circulares, Ordenanzas de caracter local
con incidencia en la materia dictadas por los érganos competentes.

c) Con caracter supletorio, por la legislacién del Estado:
1. Ley47/2003, de 26 de noviembre, Ley General Presupuestaria.
2. Ley 22/2013, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el
ano 2014.
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3.  Orden HAP/2015/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las obligaciones
de informacion previstas en la LOEPYSF.

4. Manual de Calculo del Déficit en Contabilidad Nacional adaptado a las Entidades
Locales, editado por la Intervencién General de la Administracion del
Estado(IGAE), del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

5. Guia editada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, sobre
cumplimiento de las obligaciones de suministro de informacién prevista en la
Orden HAP/2015/2012, de 1 de octubre.

6. Guia para la determinacion de la Regla de Gasto de la Ley Organica 2/2012, de
Estabilidad Presupuestaria y Estabilidad Financiera de las Entidades Locales,
editada por la IGAE.

7. Manual del SEC 95 sobre el Déficit Publico y la Deuda Publica publicado por
Eurostat.

8. Reglamento 2223/1996 del Consejo de la Unién Europea.

BASE 3. BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la Entidad, asi como aquella otras
necesarias para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en materia econémico-
financiera de obligado cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento
de Valdemoro.

BASE 4. AMBITOS SUBJETIVO Y TEMPORAL DE APLICACION.

1.- Las presentes Bases de Ejecuciéon se aplicaran a la Administracion General del
Ayuntamiento de Valdemoro, a los Organismos Auténomos dependientes del Ayuntamiento
(OAL Centro de Empresas de Valdemoro) y a las Entidades Publicas Empresariales y las
Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente al mismo (GESVIVAL
S.A., CEEVAL SERVICIOS INTEGRALES, S.L. U. en los términos que en ellas se indiquen).

2.- Su vigencia coincidira con la del Presupuesto General. Por ello, en caso de prorroga de
éste, las Bases regiran también durante dicho periodo.

BASE 5. CONTENIDO E IMPORTE DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1.- El Presupuesto General del Ayuntamiento de Valdemoro constituye la expresion cifrada,
conjunta y sistematica de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la Entidad y
sus Organismos Auténomos y de los derechos que se prevea liquidar durante el ejercicio 2014.
Se integra por los Presupuestos del propio Ayuntamiento y de los Organismos Autonomos
dependientes de éste, asi como por las previsiones de ingresos y gastos de la Sociedades
Mercantiles cuyo capital social pertenece integramente al mismo, segun se expresa a
continuacion:

ENTIDAD Gastos Ingresos
AYUNTAMIENTO 72.664.878,53 72.664.878.53
ORGANISMO AUTONOMO LOCAL “CENTRO 276.011,47 276.011,47
DE EMPRESAS”.

PREVISION DE INGRESOS Y GASTOS: 4.897.547,52 5.396.018,45
GESVIVAL, S.A.

PREVISION DE INGRESOS Y GASTOS: 137.200,00 150.014,00
CEEVAL SERVICIOS INTEGRALES, S.L.

Total no consolidado 77.975.698.77 78.486.922.45
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2.- El estado de consolidacion, una vez eliminadas las operaciones internas, de acuerdo con lo
previsto en el articulo 117.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asciende en ingresos a
setenta y tres millones ciento veintidés mil doscientos veintitrés euros con sesenta y
ocho centimos (73.122.223.68 €), Se acompana anexo 1 del presupuesto consolidado.

3.- El estado de gastos consolidados, asciende a setenta y dos millones seiscientos diez
mil novecientos treinta y ocho euros con setenta y cinco céntimos (72.610.938.75 €)
. Se acompafa anexo 2 del presupuesto consolidado.

4.- Las operaciones internas se elevan a cinco millones trescientos sesenta y cuatro mil
seiscientos noventa y ocho con setenta y siete (5.364.698,77 €). Se acompafa anexo 3 del
presupuesto consolidado.

5.- El Estado Consolidado de la Corporacién y el Organismo Autonomo Local "Centro de
Empresas” GESVIVAL S.A. Y CEEVAL SI SLU ,a efectos de la Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, determina una capacidad de
financiacion de siete millones seiscientos dieciocho mil ciento noventa y ocho euros con
cuarenta y nueve céntimos (7.618.198,49 €). Se acompafia anexo 17 del presupuesto
consolidado.

BASE 6. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

1.- La estructura de los Presupuestos de Gastos del Ayuntamiento y del Organismo Auténomo
dependiente de aquél se clasifican:

a) Por Programas, Areas de gasto, Politicas de Gasto; Grupo de Programas de Gasto;
programas y subprogramas.
b) Econdmicamente, por Capitulos, Articulos, Conceptos y Subconceptos.

2.- La aplicacion presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de las
clasificaciones por programas (segun la finalidad a la que se destinen los créditos) y econdémica
(segun la naturaleza econdmica de los créditos), y constituye la unidad sobre la que se
efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control fiscal se
realizara al nivel de vinculacion juridica que se establece en las presentes Bases de Ejecucion;
no pudiendo adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones, y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que dé lugar.

3.- Se declaran expresamente abiertas todas las aplicaciones y conceptos que se contemplan
en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de diciembre de 2008 (B.O.E. n°® 297,
de 10 de diciembre de 2008) con una consignacion inicial de cero euros.

BASE 7. CREACION DE CONCEPTO.

La estructura de los Presupuestos de Ingresos se clasifica s6lo econémicamente en Capitulos,
Articulos, Conceptos, Subconceptos y partida. Durante el transcurso del ejercicio podran
crearse los conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando
no figuren abiertos en las previsiones iniciales.

En los casos en que existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del
nivel de vinculacion juridica establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la Contabilidad de
gastos publicos por no contar con dotacion presupuestaria, con caracter excepcional y previo
informe de Intervencion, no sera precisa previa aprobacion de transferencia de crédito, pero el
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primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A", "AD", "ADQO")
habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indigue:
"Primera operacion imputada al concepto". En todo caso, habra de respetarse la estructura
economica vigente aprobada por Orden Ministerial de 3 de diciembre de 2008.

Aplicando estos criterios quedan determinadas las BOLSAS de VINCULACION a considerar, al
certificar la existencia de crédito en las Autorizaciones y/o Disposiciones

BASE 8. PRINCIPIOS GENERALES.

La ejecucion del Presupuesto General se regira, entre otros, por los Principios Presupuestarios
y Contables de Legalidad del Gasto, Anualidad, Universalidad, Equilibrio Presupuestario, No
Afectacion de los Recursos, Importe Bruto y Unidad, el de la Estabilidad presupuestaria, regla
de gasto, nivel de la deuda publica, techo maximo de gasto.

TITULO |

PRESUPUESTO DE GASTOS
CAPITULO |

DELIMITACION Y SITUACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.
BASE 9. NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

1.- Los creditos incluidos en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante con
arreglo al articulo 172.2 LRHL. Se establecen de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 Real
Decreto 500/1990 los siguientes niveles de vinculacion juridica:

Capitulos 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8 y 9 respecto a la Clasificacion por Programas el nivel de vinculacion
juridica se establece en Area de Gasto y respecto a la Clasificacién econémica, queda
establecido en el de Capitulo. En los Capitulos 4, 6 y 7 respecto a la Clasificacion por
Programas el nivel de vinculacion juridica sera, a nivel de Politica de Gasto, y respecto a la
clasificacion econémica se establece el del Articulo.

2.- Tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion de aplicacion presupuestaria los
siguientes créditos:

a) Los créditos declarados ampliables en la Base numero 15.

b) Los créditos extraordinarios, excepto los que afecten al Capitulo Primero.

¢) Los créditos de los Capitulos 4 y 7 del Presupuesto del Ayuntamiento para gastos de
transferencias nominativas a favor de Organismos Auténomos dependientes del
Ayuntamiento y Sociedades mercantiles municipales, los cuales tienen como finalidad
el mantenimiento del equilibrio financiero entre las diversas entidades municipales con
personalidad juridica o Centros presupuestarios, salvo remanentes de crédito no
previstos utilizar en el ejercicio.

d) Los créditos de los Capitulos 4 y 7 del Presupuesto del Ayuntamiento destinados a
subvenciones corrientes o de capital, sujetas a la Ordenanza Municipal Reguladora de
la Concesion de Subvenciones del Ayuntamiento de Valdemoro o que constituyan
aportaciones sociales o patronales a Fundaciones y demas entidades de analoga
naturaleza, salvo remanentes de crédito no previstos utilizar en el ejercicio.

3.- La vinculacion juridica supone un limite maximo de gasto que no puede ser rebasado por
encima de los respectivos niveles. No obstante, cuando se realice un gasto que exceda de la
consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica y
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siempre que las aplicaciones afectadas correspondan a distintos Departamentos, Centros o
Concejalias, habra de realizarse con la conformidad de los respectivos responsables, excepto
para los créditos del Capitulo 1 “Gastos de Personal”’ y los gastos propuestos por la Alcaldia-
Presidencia.

4.- Cuando haya que realizarse un gasto que no tenga suficiente crédito dentro de la bolsa de
vinculacion juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de modificacion de
crédito.

5.- El Interventor General podra autorizar la creacion, supresion o modificacion de aplicaciones
presupuestarias siempre que exista la financiacion necesaria, ya sea porque haya saldo
suficiente en la correspondiente bolsa de vinculacion, bien en funcion de una modificacion
presupuestaria, o cumplimiento del ejercicio de sus funciones.

6.- El control contable de los gastos aplicables a aplicaciones integradas en el mismo nivel de
vinculacion, se efectuara en el ambito de la aplicacion presupuestaria.

7.- La fiscalizacién del gasto tendra lugar respecto del limite definido por el nivel de vinculacion.
BASE 10. FISCALIZACION DE GASTOS

1.- La Intervencion General ejercera las funciones de control y fiscalizacién interna de la gestiéon
econdémico-financiera y presupuestaria, respecto de la Corporaciéon y su Organismo Auténomo.
En las sociedades mercantiles ejercera las funciones de control financiero, asi como la
realizacion de las comprobaciones por procedimientos de auditoria interna. La fiscalizacion del
acto, documento o expediente debe remitirse a la Intervencién General, de forma completa 'y en
los plazos previstos en la normativa aplicable.

En los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, la fiscalizacién previa se limitara a comprobar los siguientes extremos:

U La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto y obligacion que se proponga contraer. En los casos en que se
trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, que se cumple lo preceptuado en la normativa vigente.

U Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

U Elresto de extremos, tendra el caracter de observaciones complementarias.

Asi mismo, tendran el caracter de observaciones complementarias las siguientes:

U Que se han evaluado las repercusiones presupuestarias en el cumplimiento de la
estabilidad presupuestaria, deuda publica y morosidad.
Para todo tipo de expedientes habran de formularse las observaciones complementarias que
se consideren convenientes sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos
en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

El control posterior se ejecutara sobre el expediente de gastos e ingreso de mayor importe de
la anualidad.

Si la unidad gestora acepta los reparos, debera subsanar las deficiencias observadas y remitir
nuevamente el expediente a la Intervencion. En caso contrario, debera plantear sus
discrepancias, debidamente motivadas, con cita de los preceptos legales, en que se sustente
su criterio. Si la Intervencion Municipal mantuviera su criterio y la unidad gestora decidiera
continuar con el expediente, el Concejal Delegado de Hacienda, remitira todo el expediente,
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con sus informes, a la Alcaldia-Presidencia, para su resolucién. Este ultimo acto administrativo
sera ejecutivo y no sera delegable, en ningun caso. Si el reparo se basa en la insuficiencia o
inadecuacion del crédito o se refieren a gastos u obligaciones de su competencia, decidira el
Pleno Corporativo.

2.- En relacion con lo dispuesto en el articulo 216 c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales, sobre los reparos que suspenden la tramitacion del expediente, que
son la falta de crédito adecuado y suficiente y el 6rgano municipal competente para su
aprobacion, se consideran observaciones complementarias:

a) Los documentos contables debidamente cumplimentados.
b) En los expedientes de contratacion:

1. Los requisitos y contenidos especificados en el Real Decreto 3/2011, de 14 de
Noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico y disposiciones concordantes de esta ultima normativa legal.

2. La calificacion del contrato en funcion del contenido de la prestacién, segun lo
dispuesto en el Real Decreto 3/2011, de 14 de Noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

3. La especificacion en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares del
sometimiento de la adjudicacion a la condicion suspensiva de existencia de
crédito adecuado y suficiente, para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio correspondiente, cuando el contrato se formalice en el
ejercicio anterior al de la iniciacion de la ejecucion del contrato.

4. En los expediente de gestién o disposicion del inmovilizado, su inclusién en el
Inventario General de Bienes y Derechos, Registro de la Propiedad e
Inventario Contable, salvo comunicacion fehaciente a la Intervencién General.

¢) En la convocatoria de subvenciones sujetas al principio de concurrencia y publicidad,
las bases reguladoras de la misma que cumplan todos los requisitos recogidos en el
articulo 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones; el Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
Subvenciones y en la Ordenanza Municipal Reguladora de la Concesién de
Subvenciones del Ayuntamiento de Valdemoro.

d) En el otorgamiento de subvenciones de cualquier indole, justificacion de los gastos
relativos a subvenciones anteriormente percibidas por el beneficiario.

e) En el reconocimiento de obligaciones, los documentos referidos en la Base de
Ejecucion correspondiente (Base 28).

3.- No se podra imputar responsabilidad de ningun tipo al Interventor, por cualquier acuerdo o
Resolucion, con repercusion economica, financiera, presupuestaria o patrimonial del
Ayuntamiento, Organismo Auténomo, Sociedad Mercantil, que fuese tramitado o adoptado, sin
previo conocimiento o informe en plazo legal del Interventor.

BASE 11. SITUACION DE LOS CREDITOS.

1.- Con arreglo al articulo 30 Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, los créditos consignados
en el presupuesto de gastos, asi como los procedentes de las modificaciones presupuestarias
a que se refiere el articulo 34 del mismo texto podran encontrarse, con caracter general, en
cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos, pendientes de utilizacion.
c¢) Créditos no disponibles.

2.- En la apertura del Presupuesto, salvo disposicion en contra y las excepciones previstas en
este, todos los créditos se encontraran en la situacion de disponibles. A comienzo de ejercicio
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el Interventor general podra autorizar la Retencion de Crédito (RC) de los créditos a los que se
hace referencia en la Base 9.2.

3.- La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada, en todo caso, a:

a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacion, en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion
de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del
presupuesto a efectos de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados de
ingresos en orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la ley o,
en su caso, a las finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

b) La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 TRLRHL, de
conformidad con las reglas contenidas en el capitulo VII del Titulo | de la LRHL.

Si se incluyesen en el Presupuesto ingresos procedentes de Enajenaciones de Patrimonio,
Aprovechamientos Urbanisticos, Transferencias de Capital, afectados a la financiacion del Plan
de Inversiones/2013, los créditos correspondientes del estado de gastos no seran efectivos
hasta que no sea firme el reconocimiento del derecho o la percepcion de los ingresos previstos.

4.- La retencion de créditos es el acto mediante el cual se expide, respecto a una aplicacion
presupuestaria, certificacion de existencia de saldo suficiente para la autorizacion de un gasto o
de una transferencia de crédito por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo
importe una reserva para dicho gasto o transferencia. Correspondera la expedicion de
certificaciones de existencia de crédito al Interventor del Ayuntamiento o funcionario en quien
delegue. Recibida la solicitud en la Intervencién Municipal se verificara la suficiencia de saldo al
nivel que esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

5.- La declaracion de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicion a disponible, es
competencia exclusiva e indelegable del Pleno de la Corporacién a propuesta del Concejal
Delegado de Hacienda. En todo caso, se anularan automaticamente, reponiendo crédito
disponible para dar cobertura presupuestaria a gastos realizados, aquellas retenciones de
crédito y autorizaciones de gasto que a 31 de diciembre no se haya comprometido el gasto y
no se puedan incorporar los remanentes. Se faculta al Sr. Interventor General para su
anulacién contable.

Mediante la declaracion de no disponibilidad de crédito se inmoviliza la totalidad o parte del
saldo de crédito de una aplicacion presupuestaria, declarandolo como no susceptible de
utilizacion. La declaracion de no disponibilidad no supone la anulacion del crédito, pero con
cargo al crédito declarado no disponible no podra acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

6.- Con cargo a los créditos del estado de gastos aprobado soélo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en
general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario. No obstante, se
aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo a los presupuestos generales.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores. Habran de entenderse como compromisos de gasto debidamente adquiridos
los que lo sean de conformidad con el ordenamiento juridico y se acredite la existencia
crédito presupuestario en el ejercicio donde se adquirio.

c) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores en los supuestos de
reconocimiento extrajudicial de créditos.
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d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales

CAPITULO Il
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 12. MODIFICACIONES DE CREDITO.

Cuando haya de realizarse un gasto sin que exista crédito presupuestario suficiente, ni en la
aplicacion, ni en la bolsa de vinculacién correspondiente, habra de tramitarse un expediente de
modificacién de créditos con sujecion a las particularidades resefiadas en este Capitulo. Todas
las modificaciones se ajustaran a lo establecido en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera o en el reglamento que desarrolle dicha
Ley.

BASE 13. ORGANOS COMPETENTES PARA LA APROBACION DE LOS EXPEDIENTES
DE MODIFICACIONES DE CREDITO.

1.- La aprobacion de los expedientes de crédito extraordinario y de suplementos de crédito y de
bajas por anulacion corresponde, previo informe de la Intervencion General, al Pleno del
Ayuntamiento. Se delega por el Alcalde-Presidente, en el Concejal/a Delegado/a de Hacienda,
la aprobacién de todos los expedientes de modificaciones de créditos, que sean de su
competencia.

2.- La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito corresponde, previo informe
de la Intervencién General:

a) Al Pleno, cuando se trate de transferencias de crédito entre distintos Area de Gasto,
salvo cuando afecten a créditos para gastos de personal.
b) Al Sr. Alcalde-Presidente o Concejal/a Delegado/a de Hacienda, cuando se trate de:
- Transferencias entre créditos para gastos de personal (capitulo 1).
- Transferencias entre créditos de una misma Area de gasto

Las transferencias de crédito podran conllevar la creacién de nuevas aplicaciones
presupuestarias.

3.- La aprobacién de los expedientes de generacién de crédito, de incorporacién de
remanentes de crédito y de ampliaciones de crédito corresponde al Alcalde-Presidente, salvo
delegacion, o Concejal/a Delegada de Hacienda, previo informe de la Intervencion General.

4.- Cuando el Alcalde-Presidente estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio podré ordenar la incoacion de un expediente de baja por anulacion.
Correspondera al Pleno del Ayuntamiento la aprobacion de las bajas por anulacion de créditos.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno se realizaran con sujecion a los
mismos tramites y requisitos que los Presupuestos Municipales.

6.- Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno seran ejecutivas
desde la adopcién del acuerdo de aprobacion.

BASE 14. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS

1.- Cuando haya de realizarse con cargo al Presupuesto algun gasto especifico y determinado
gue no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no existiera en él crédito o el
consignado fuera insuficiente y no ampliable, podra acordarse respectivamente, la habilitacion
o suplemento de crédito que corresponda.
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2.- La tramitacion del expediente de concesion de un crédito extraordinario o de un suplemento
de crédito, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el centro gestor
correspondiente.

b) Memoria justificativa en la que se acredite la conveniencia y oportunidad de no
demorar hasta el ejercicio siguiente la ejecucion del expediente de gasto, asi como su
caracter especifico y determinado. Se requerira la conformidad del responsable técnico
del area y el visto bueno del Concejal correspondiente.; o en su caso del Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de Hacienda. La memoria debera precisar:

1. La inexistencia en el Estado de Gastos del Presupuesto, de crédito destinado a
esa finalidad especifica, en el caso de crédito extraordinario, o la insuficiencia
de saldo de crédito no comprometido en la partida correspondiente, en caso de
suplemento de crédito. Dicha inexistencia o insuficiencia debera verificarse en
el nivel en que esta establecida la vinculacion juridica.

2. Motivo, acuerdo o disposicion que hacen necesaria la modificacion.

3. La aplicacion presupuestaria a habilitar o incrementar.

4. El importe del expediente.

5. El recurso o recursos, de los previstos en el articulo 36 del Real Decreto
500/90, de 20 de abril, que lo financien.

6. El documento o documentos que justifiguen la ejecutividad de los recursos

propuestos.

7. La insuficiencia de los medios de financiacion previstos en el articulo 36.1 RD
500/1990, en el caso de que se pretenda utilizar como medio de financiacion
los recursos procedentes de una operacion de crédito en los términos del
articulo 175.5 TRLRHL.

¢) En su caso, orden de Incoacion del correspondiente expediente dictada por el
Alcalde-Presidente.

d) Informe de Intervencion, que sera preceptivo para la tramitacién de la propuesta.

e) Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.

f) Acuerdo del Pleno autorizando el crédito extraordinario o suplemento. El expediente
se aprobara inicialmente y, en su caso, definitivamente si no hubiere reclamaciones.

g) Exposicién publica, previo anuncio en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma
de Madrid (B.O.C.M) o tablén electronico municipal de anuncios. Al expediente se le
daran los mismos tramites de informacion, recursos y reclamaciones que al
Presupuesto General (15 dias).

h) Aprobacion definitiva por el Pleno Municipal del expediente en el supuesto de
haberse presentado reclamaciones; en caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se
considera definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo plenario.

i) Publicacion de la modificacion, resumida por capitulos, en el Boletin Oficial de la
Comunidad Auténoma de Madrid o tablon electronico municipal de anuncios.

3.- Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto del Organismo
Autéonomo, la propuesta de modificacién se debera informar por el érgano que tenga atribuida
tal competencia segun sus estatutos; como requisito previo a su tramitacion conforme a lo
dispuesto en el apartado anterior.

4.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos se podran financiar
indistintamente, con alguno o algunos de los recursos enumerados en el articulo 36 del Real
Decreto 500/90, de 20 de abril. A los efectos de lo establecido en el apartado b) del
mencionado articulo, se entendera por mayor ingreso aquel que, estando previsto, resulta
superior a lo estimado y que habra de estar efectivamente recaudado para poder financiar las
modificaciones referidas. Por su parte, nuevo ingreso es aquel no previsto 0 que presenta
sustantividad propia (contribuciones especiales, préstamos, venta de terrenos,...) y que puede
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financiar las modificaciones estudiadas aunque se trate de una mera prevision.

5.- Los requisitos y tramites a que alude el articulo 177.2 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, seran las
normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad aplicables a la aprobacion de los
presupuestos y los requisitos relativos a los informe de Intervencion y de su Memoria
explicativa. En ningun caso, se referiran al contenido documental de la fase de elaboracién del
Presupuesto Municipal.

BASE 15. CREDITOS AMPLIABLES.

1.- Ampliacion de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos que se concreta
en el aumento del crédito en alguna de las partidas ampliables que se relacionan en el
siguiente apartado, previo cumplimiento de los requisitos sefalados en estas bases y en el
articulo 39 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril.

2.- Se consideran ampliables, sin menoscabo de su caracter limitativo, por la cantidad
definitivamente reconocida que supere la prevision correspondiente del Estado de Ingresos del
Presupuesto, las aplicaciones que a continuacion se detallan:

CONCEPTO/SUBCONCEPTO DE GASTO CONCEPTO/SUBCONCEPTO DE INGRESO
830/831 Préstamos de fuera del sector publico 830/831 Reintegros de préstamos
840/841 Depositos y fianzas 840 / 841 Devolucién de depdsitos y fianzas
226.03 y 226.11 Anuncios B.O.C.M y en periodicos.  399.03 Anuncios a cargo de particulares
934-227.06 Admén. Financiera. Trabajos con otras empresas C. 1, 2y 3 Ingresos de origen tributario
133-227.06 y 09.Movilidad urbana. C. 3 Tasas y otros ingresos (Zona SER).
| 920.4-226.04 Juridicos Admén. General 3980. Indemnizaciones seguros

La ampliacién se realizara a una u otra partida de gastos en funcién del Departamento,
Concejalia o Centro que origine el ingreso. La aplicacion presupuestaria 934-227.06 se
considera ampliable por la cantidad efectivamente recaudada, derivada del expediente de
contratacion de los servicios de colaboracién en la inspeccion tributaria municipal.

3.- La tramitacién del expediente de ampliacion de crédito se iniciara con una propuesta de
modificacion presupuestaria formulada por el Departamento, Concejalia o Centro afectado que
debera contar con la conformidad del responsable técnico del area y con el visto bueno del
Concejal correspondiente y en la que:
U Se acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente.
U La existencia de mayores recursos recaudados respecto de los previstos en el
Presupuesto de Ingresos.
U La afectacion de los mayores recursos al crédito que se pretende ampliar.

El expediente debera contener:

1. La propuesta del Departamento, Concejalia o Centro pertinente.

2. La aplicacién presupuestaria objeto de ampliacion y el concepto econémico del ingreso
gue lo financie.
Importe del expediente.
Documento acreditativo del exceso de recaudacion producido en el recurso afectado.
Informe de Intervencion, preceptivo para la tramitacion de la propuesta.
Aprobacion del Alcalde-Presidente, o Concejal/a Delegado/a de Hacienda, dando
cuenta al pleno en la primera sesién que se celebre.

ousr®

BASE 16. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.
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1.- Transferencia de crédito es aquella modificacion del Presupuesto de Gastos mediante la
gue, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a
otras aplicaciones presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las limitaciones
establecidas en el articulo 41.1 del Real decreto 500/1990, de 20 de abril; con las excepciones
recogidas en el apartado 2 del mismo articulo, asi como a las derivadas del principio de
estabilidad presupuestaria. En ningun caso podran realizarse transferencias desde créditos
para operaciones financieras al resto de los créditos de caracter no financiero, ni desde créditos
para operaciones de capital a créditos de operaciones corrientes.

3.- En ningun caso las transferencias podran crear créditos destinados a subvenciones
nominativas salvo que éstas deriven de norma con rango de Ley.

4.- La tramitacion del expediente de transferencia de crédito se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el Centro gestor del gasto,
en la que se acredite la conveniencia, necesidad y oportunidad de la realizacién de la
modificacién dentro del ejercicio corriente. Se requerira la conformidad del responsable
técnico del area y el visto bueno del Concejal/a correspondiente o del Concejal/a
Delegado/a de Hacienda. En caso de que la transferencia afecte a aplicaciones
pertenecientes a diferentes Concejalias, se requerira también la conformidad del
responsable técnico y visto bueno del Concejal/a cuyas aplicaciones ceden crédito,
estimando que el saldo de un crédito es reducible, sin perturbacion del servicio. Debera
precisarse:

1. La aplicacion o aplicaciones presupuestarias objeto de incremento/minoracion

y sus importes.

2. Elimporte del expediente.
b) El documento contable de Retencion de Crédito (RC) sobre las aplicaciones que se
proponen minorar.
¢) Orden de incoacion del expediente por el Concejal/a Delegado/a de Hacienda.
d) Informe de Intervencion, preceptivo para la tramitacion de la propuesta.
e) Aprobacion del 6rgano competente segun lo establecido en la Base 13. Cuando el
organo competente sea el Pleno sera necesario recabar, con caracter previo a su
aprobacion, dictamen de la Comisiéon Informativa de Hacienda. Los expedientes de
transferencia entre la misma area de gasto seran ejecutivos desde su aprobacion.

5.- En la tramitacion de los expedientes de transferencias de crédito que deban ser autorizados
por el Pleno de la Corporacion, seran de aplicacion las mismas normas de informacion,
reclamaciones y publicidad del Presupuesto General.

6.- Cuando se produzca una transferencia de crédito del Ayuntamiento, que incremente la
aportacion presupuestada al Organismo Auténomo dependiente del mismo, se tramitara
simultaneamente con la misma un expediente de generacion de crédito en el citado Organismo,
que no podra ser contabilizada en tanto no se haya contabilizado la transferencia de la que trae
causa.

Cuando el Organismo Autéonomo no realice una actividad, prestacion, obra o servicio,
transfiriendo su ejercicio a la Administracion General del Ayuntamiento; éste realizara la
actividad, prestacion, obra o servicio determinado con cargo a sus propios créditos.

En el caso de no disponer de los correspondientes créditos se producira en el Presupuesto del
Ayuntamiento una transferencia de crédito desde la aplicacion de aportacion al Organismo
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Autéonomo a la aplicacion o aplicaciones que correspondan segun la clase de gasto.

En ambos casos, el crédito de las aplicaciones del Presupuesto del Organismo Auténomo
guedara en situacion de retenido por el importe del servicio o de la obra asumido por el
Ayuntamiento. Dicha retencion unicamente podra ser levantada por el Alcalde-Presidente o por
el Concejal/a de Hacienda, por delegacion de aquél.

BASE 17. GENERACION DE CREDITO POR INGRESOS.

1.- Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza
no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas,
para financiar, junto con el Ayuntamiento u Organismo Auténomo, gastos de
competencia municipal. Sera preciso que se haya reconocido el derecho o, en su
defecto, que obre en el expediente copia del acuerdo formal de compromiso firme de
aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, en cuyo caso es preciso que se haya producido
el reconocimiento del derecho.

c) Prestacion de servicios en los que se haya liquidado precios publicos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados, siendo necesaria la efectiva recaudacion de
los derechos para disponer de los créditos generados.

d) Reembolso de préstamos, requiriéndose, igualmente, la efectiva recaudacion de los
derechos.

e) Reintegro de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la correspondiente cuantia.

f) Ingresos legalmente afectados a la realizacién de determinadas actuaciones.

2.- La tramitacién del expediente de generacion de crédito por ingresos, se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el centro gestor
correspondiente en la que se acredita la conveniencia, necesidad y oportunidad de
la realizacion de la modificacion dentro del ejercicio corriente, la existencia de
nuevos 0 mayores recursos comprometidos o recaudados respecto de los previstos
en el Presupuesto de Ingresos. Se requerira la conformidad del responsable
técnico del area y el visto bueno del Concejal correspondiente. La memoria debera
precisar:

» La aplicacion presupuestaria objeto de generacion y el concepto econémico
del ingreso que lo financie.

» Elimporte del expediente.

 El documento acreditativo del derecho reconocido, del compromiso de
aportacion o de su efectiva recaudacion.

b) Orden de incoacion del expediente por el/la Concejal/a Delegado/a de Hacienda.

c) Informe de Intervencion, preceptivo para la tramitacion de la propuesta.

d) Aprobacion del érgano competente segun lo establecido en la Base 13.

3.- Si el Ayuntamiento u Organismo Autonomo municipal hubiesen asumido obligaciones por
acuerdo o concierto con entes o personas, publicas o privadas, que financien con su
compromiso de ingreso, total o parcialmente, el gasto se debera acreditar documentalmente el
referido cumplimiento en cuanto generador de la exigibilidad del derecho de cobro por el
Ayuntamiento u 6rgano Auténomo municipal.

4.- Dicha documentacion sera contratada y conformada por la Intervencion General, que
propondra a la Alcaldia o Concejal/a Delegado/a de Hacienda, la resolucion aprobatoria de la
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generacion de credito.
BASE 18. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.- Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados se
incorporaran de oficio, a partir del 1 de enero del ejercicio siguiente, en cuanto se determine su
existencia y se verifique su financiacion, no siendo necesario a estos efectos, que se haya
producido la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior. De igual forma
se actuara cuando correspondan a gastos urgentes, previo informe de Intervencion en el que
se evalue que la incorporacion no producira déficit.

Se entendera que se desiste total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del gasto,
cuando:

a) Lo comunique por escrito el Departamento o Centro Gestor del crédito.

b) Cuando transcurridos dos ejercicios sucesivos no se haya producido fase alguna de
las que correspondiesen a la ejecucion del gasto. La Intervencion requerird a los
Centros Gestores informe expreso sobre la necesidad de la incorporacion como
remanente del referido crédito.

Se faculta a la Intervencion General para que, de oficio, realice las adaptaciones que procedan
en aquellos remanentes de créditos, que hayan sido afectados como consecuencia de
modificaciones en la clasificacibn organica o area de gasto por reorganizaciones
administrativas.

2.- El expediente de incorporacion de remanentes de crédito legalmente admitido y que no
amparen proyectos financiados con ingresos afectados, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Aprobacion preceptiva de la liquidacion del ejercicio anterior y cuantificacion del
Remanente de Tesoreria para Gastos Generales positivo, si se pretende financiar el
expediente con este recurso.

Si dicha financiacion se deriva de nuevos o mayores ingresos de los totales previstos
en el Estado de Gastos del Presupuesto General, no sera precisa la aprobacion
referida.

b) Propuesta de modificacidon presupuestaria formulada por el Concejal/a Delegado/a
de Hacienda.

c) Informe de Intervencién, preceptivo para la tramitacion de la propuesta, en la que se
acredite la conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio corriente,
la existencia de remanentes de crédito susceptibles de incorporacion y recursos
financieros suficientes. La memoria debera precisar:

1. Referencia a los expedientes originales que se pretende incorporar; si se trata
de supuestos de incorporacion previstos en la normativa y el caracter
incorporable de los remanentes.

2. Las aplicaciones presupuestarias afectadas por la incorporacion de
remanentes de crédito y los recursos que los financien.

3. Elimporte del expediente.

4. EIl documento contable acreditativo de la existencia de remanentes de crédito
susceptibles de incorporacion en las Bolsas de Vinculacion de los créditos
vigentes en el ejercicio de procedencia a las que pertenezcan las partidas
presupuestarias propuestas, y de la suficiencia de los recursos planteados para
financiarlos.

d) Aprobacion del 6rgano competente segun lo establecido en la Base 13.

3.- Correspondera al Alcalde—Presidente o Concejal/a Delegado/a de Hacienda, la aprobacion
de las modificaciones de los remanentes incorporados, asi como el desistimiento de los
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remanentes de crédito a incorporar procedentes de financiacion afectada; tanto en los cambios
de financiacién que se propongan como en los créditos de gastos correspondientes.

BASE 19. BAJAS POR ANULACION.

1.- Podra darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo del crédito, siempre que dicha dotacion se estime reducible o
anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

2.- La tramitacion del expediente de baja por anulacion, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Los expedientes seran incoados por Decreto de Alcaldia y, en su caso, de los
organos competentes de los Organismos Autonomos dependientes de la misma, en las
unidades que tengan a su cargo la gestion de los créditos o sean responsables del
correspondiente gasto.
b) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el centro gestor
correspondiente en la que se acredite la conveniencia, necesidad y oportunidad de la
realizacion de la modificaciéon dentro del ejercicio corriente, el caracter reducible o
anulable del crédito propuesto y su destino.
Se requerira la conformidad del responsable técnico del area y el visto bueno del
Concejal/a correspondiente. Se debera precisar:

1. La aplicacion o aplicaciones presupuestarias afectadas por la baja de crédito y

su destino.

2. Elimporte del expediente.
¢) El documento contable acreditativo de la Retencion de Crédito (RC) en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por el expediente de baja de crédito.
d) Informe de Intervencion, que sera preceptivo para la tramitacién de la propuesta.
e) Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.
f) Acuerdo del Pleno autorizando la baja.

3.- Si se destinan a financiar créditos extraordinarios o suplementos de crédito formaran parte
del expediente que se tramite para la aprobacion de aquéllos.

4.- Si la baja de crédito se produjera en el Presupuesto del Organismo Autonomo, la propuesta
de modificacion presupuestaria se debera informar por su Consejo Rector, como requisito
previo para su tramitacién conforme a lo establecido en los apartados anteriores.

BASE 20. MODIFICACIONES DE CREDITOS DESTINADOS A GFA.

1.- Todas las modificaciones presupuestarias de créditos destinados a gastos con financiacion
afectada, implicaran la consiguiente modificacion de los coeficientes de financiacion referidos a
los ingresos que financien especificamente el correspondiente gasto.

2.- El 6érgano competente, de acuerdo con la Ley y las Bases de Ejecucion, para aprobar las
modificaciones presupuestarias referidas en el apartado anterior, sera igualmente competente
para la modificacion, en su caso, del plan de financiaciéon de las inversiones que se incluye
como anexo al Presupuesto, sin mas tramite que el requerido para la correspondiente
modificacion de crédito.

3.- Se entendera implicito el desistimiento en la realizacién de gastos de capital incluidos en el
presupuesto, si el dia 1 de octubre no hubiesen sido autorizados y transcurridos dos ejercicios
sucesivos no se haya producido fase alguna de las que correspondiesen a la ejecucion del
gasto. Tal desistimiento implicara la posibilidad de utilizar dichos créditos para financiacién de
expedientes de modificacion presupuestaria en los términos previstos en la Legislacion sobre
Haciendas Locales.
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] CAPITULO IIl
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 21. COMPETENCIAS.

1.- En todo caso correspondera a la Intervencién expedir las certificaciones de existencia de
crédito.

2.- En relacion con la autorizacion, disposicion de créditos, reconocimiento y liquidacion de
obligaciones se estara a lo dispuesto en la legislaciéon vigente, asi como a los Acuerdos y
Decretos de delegacion de competencias del Ayuntamiento Pleno y de la Alcaldia, a favor de
otros 6rganos, y las presentes bases.

3.- Las competencias en materia de aprobacion, modificacion, ejecucion y liquidacion del
Presupuesto de los Organismos autonomos se ejerceran de acuerdo con sus Estatutos, con los
acuerdos de sus érganos de gobierno y las demas disposiciones que les resulten de aplicacion.

BASE 22. PROCESOS DE GASTO.

1.- La ejecucion del Presupuesto de Gastos exigira la tramitacion del correspondiente
expediente de propuesta de gasto, que debera contener como minimo:

I. Paralos expedientes de gasto inferior a quinientos (500,00) euros
a) Documento o anotacion contable acreditativa de la existencia de crédito (RC)
disponible en la aplicacién o aplicaciones presupuestarias afectadas por el
expediente de gasto.

Il. Para expedientes de gasto superior a quinientos (500,00) euros debera darse
cumplimiento al Decreto Municipal de austeridad n°® 1235/2012, de 17 de mayo,
exigiendo la Memoria explicativa de su apartado primero y certificado de retencion
de crédito (documento contable RC) del Interventor General. La Propuesta de
gasto con la conformidad del Delegado Municipal de Hacienda se sometera a
informe de la Mesa de Contratacion y a ella se incorporaran tres presupuestos, si
fuera posible, y dictaminada, en su caso, favorablemente se podra contratar la
prestacion contractual en los términos informados.

Ill. En todo caso, se sometera a la autorizacion y disposicién del gasto, o en su caso,
el reconocimiento y liquidacion de la obligacion econémica, mediante Decreto del
Alcalde-Presidente o Concejal/a-Delegado/a u érgano municipal competente,
notificandose al adjudicatario, mediante correo electronico, que éste facilitara al
contratar la prestacién municipal. La acreditacion de la notificacion al adjudicatario
o proveedor, una vez efectuada, se incorporara al expediente de gasto.

2.- Para poder emitir propuestas de gastos, los responsables de los Departamentos,
Concejalias y Centros afectados estan obligados a conocer la evolucion de los créditos
presupuestarios dentro de los niveles de vinculacién que les atafien, absteniéndose de
proponer gastos que rebasen los créditos autorizados.

BASE 23.- DEL RECONOCIMIENTO Y LIQUIDACION DE LA OBLIGACION.

1.- Se realizara mediante aportacion de la factura o documento equivalente, que una vez
presentada en el Registro General del Ayuntamiento, seran remitidas una vez se implante la
gestion electrénica de su tramitacion, directamente a la Intervencion General, que previa
digitalizacion la reenviara a la Delegacion Municipal o Centro Gestor o servicio municipal para
gue se proceda a verificarla y conformarla, haciendo constar el recibi y conforme del personal
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responsable de la Delegacion Municipal y del Alcalde-Presidente o Concejal/a Delegado/a
correspondiente y propuesta acto administrativo de su aprobacion.

Realizado estos tramites, la factura sera remitida a Intervencion General, junto al informe de
conformidad y la propuesta del Acto administrativo Municipal de reconocimiento de la deuda,
para su Fiscalizacion. Informada favorablemente por la Intervencion se remitira a la Concejalia
correspondiente para su remision a Secretaria General y reenvio a la Intervencion General para
su contabilizacion. Si la propuesta de Acto administrativo corresponde a la Junta de Gobierno
Local, una vez, fiscalizada, se remitira a la Concejalia Delegada Gestora, para su tramitacion
ante la Junta de Gobierno Local.

Los expedientes de reconocimiento y liquidacion de obligaciones econdmicas tramitadas por el
Departamento de Contratacion se ajustaran al siguiente procedimiento:

Una vez presentada en el Registro General del Ayuntamiento seran remitidas una vez se
implante la gestion electrénica de su tramitacion, directamente a la Intervencion General, que
previa digitalizacién la reenviara a la Delegacion Municipal o Centro Gestor o servicio municipal
para que se proceda a verificarla y conformarla, haciendo constar el recibido y conforme del
empleado municipal responsable y del Alcalde- Presidente o Concejal/a Delegado/a.

Realizado este tramite la factura sera remitida a la Intervencion General que dara traslado de la
factura y el informe, al Departamento de Contratacion para que redacte la Resolucion
Municipal, e incorporada ésta, se retornara a la Intervencion General, para su fiscalizacion.
Intervenida, se remitira la factura, el informe de conformidad y la propuesta de Resolucion
Municipal al Departamento de Contratacion, que diligenciara su aprobacion ante el 6rgano
municipal competente. Recibido el expediente de gasto, junto al acto administrativo municipal
por el servicio de contratacion, se remitira a Intervencion Municipal para su registro contable.

La acreditacion de la notificacion al adjudicatario o proveedor, una vez efectuada, se
incorporara al expediente de gasto.

Si la factura afecta al inmovilizado municipal, previamente, debera gestionar el alta, por parte
del centro gestor, ante el departamento municipal de gestion patrimonial, a los efectos de
actualizacion del Inventario General de Bienes y Derechos.

2.- Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los tramites y
cuantias regulados en la presente Seccion.

BASE 24.- GESTION DEL GASTO Y ACUMULACION DE FASES.
1.- La gestion del Presupuesto de gastos se realizara en las siguientes fases:

a) Retencién de crédito (RC): Es el documento que, expedido por la Intervencion,
certifica la existencia de saldo suficiente respecto de una partida presupuestaria para la
posterior autorizacion del gasto o transferencia de crédito, produciéndose la retencion
en cuantia determinada para dicho gasto o transferencia. Recibida la solicitud o
providencia en la Intervencién Municipal se verificara la suficiencia de saldo al nivel en
gue esteé establecida la vinculacion juridica del crédito.

b) Autorizacién del gasto (A): Acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un
gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de
un crédito presupuestario.

c) Disposicion del gasto (D): Acto mediante el cual se acuerda la realizacion de
gastos, previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. Se trata de
un acto con relevancia juridica para terceros, y vincula a la realizacion de un gasto.

d) Reconocimiento de la obligaciéon (O): Acto mediante el que se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivada de un gasto autorizado y
comprometido. Todo acto de reconocimiento de la obligacion debe llevar unido el
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documento acreditativo de la realizacién de la prestacion, o del derecho del acreedor,
debidamente conformado. Este acto debe notificarse al acreedor municipal, quedando
constancia del mismo, para poder ser ordenado su pago.

e) Orden de pago (P): Acto mediante el cual el ordenador de pagos, con base en una
obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria. La acreditacion de la notificacion al adjudicatario o proveedor, una vez
efectuada, se incorporara al expediente de gasto.

f) Pago material (R).

2.- No obstante lo anterior podran darse, entre otros, los siguientes casos de acumulacion de

a) Autorizacion-Disposicion (AD). Podra utilizarse en los siguientes casos:

1. Gastos de personal recogidos en el anexo de personal de plazas ocupadas
efectivamente, en los conceptos retributivos fijos y periddicos.

2. Gastos de personal temporal en el momento de la contratacion.

3. Gastos de Seguridad Social.

4. Contratos administrativos adjudicados mediante procedimiento negociado,
abierto u otro procedimiento previsto legalmente.

5. Contratos menores en el supuesto en que se prevea tramitar mas de una
factura.

6. Gastos de suministros de agua, gas, electricidad, teléfono y, en general, todos
aquellos gastos en los que los precios sean aprobados de forma oficial y no
sea posible promover la concurrencia de ofertas.

7. Subvenciones nominativas.

8. Cambios de adjudicatarios.

9. Gastos derivados de compromisos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores en el supuesto en que se prevea tramitar mas de una factura.

10. Obras a cargo de particulares.

11. Arrendamientos.

12. Aportaciones a Organismos autonomos y sociedades mercantiles municipales.

b) Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la Obligacién (ADO). Las adquisiciones
de bienes y servicios concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de
contrataciéon en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran
la tramitacion del documento "ADOQO".

1. Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura.

2. Gastos de personal derivados de las incidencias mensuales en némina.

3. Subvenciones nominativas.

4. Reconocimiento de obligaciones contraidas en ejercicios anteriores derivadas
de compromisos debidamente adquiridos en el caso de que esté pendiente de
tramitacion una unica factura.

5. Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones.

6. Anticipos reintegrables.

7. Gastos financieros y reembolsos de capital de operaciones de crédito.

8. Realizacion de actividades formativas por parte del personal, dietas, gastos

suplidos y otros que se ajusten a baremos previamente establecidos.
9. Pagos a justificar.
10. Resoluciones judiciales.
11. Intereses de demora.
12. Ejecuciones sustitutorias.
13. Intereses por operaciones de Tesoreria.
14. Dotacion econdémica a los Grupos Politicos Municipales.
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15. Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija.

16. Reembolso de los costes de las garantias en las suspensiones de los
procedimientos recaudatorios, cuando asi proceda.

17. Cuotas de las Comunidades de propietarios de los pisos de los que el
Ayuntamiento sea propietario; asi como las derramas que se aprueben durante
el ejercicio. Para la tramitaciéon de este tipo de gasto se estara a lo establecido
en estas bases.

18. Otros gastos de origen diverso que cumplan lo sefalado en el encabezamiento
de este apartado.

¢) Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la Obligacion-Orden de Pago-Pago
Material (ADOPR). Podra utilizarse unicamente para pagos realizados contra cuentas
domiciliadas que deriven de contratos de suministro o similares, periddicos y de tracto
sucesivo. En casos excepcionales y previa valoracion de la Tesoreria/lntervencion
podra autorizarse su uso para otros supuestos distintos de los anteriores.

3.- La competencia para la aprobacion de las diferentes fases de gasto correspondera al
Alcalde-Presidente, al Pleno, a la Junta de Gobierno o a los eventuales Concejales Delegados
segun la normativa aplicable, estas Bases de Ejecucion y los decretos y/o acuerdos de
delegacion que existan en cada momento. Los acuerdos y/o decretos de delegacion dictados
con posterioridad a estas Bases las modificaran automaticamente.

4.- En los Organismos Auténomos las anteriores competencias seran ejercidas por los 6rganos
gue las tengan atribuidas segun sus estatutos.

5.- En aras del principio de eficacia administrativa y teniendo en cuenta las especialidades del
funcionamiento interno de esta Administracion Municipal, la Intervencién podra registrar
contablemente las fase A, D, O sin dictarse acto administrativo municipal. En todo caso, debera
comprobarse que se ha dictado el acto administrativo o autorizado el documento contable que
hara las veces de acto administrativo que soporte la anotacion contable por el érgano municipal
competente, para aplicar el principio de imagen fiel, debiendo anularse el asiento contable en el
supuesto de que no llegara a dictarse o autorizarse.

BASE 25 GASTOS DE PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION.
1.- En cuanto a los gastos del Capitulo | se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y/o anexo de personal, por el Pleno, supone la
autorizacion y disposicion del gasto dimanante de las retribuciones basicas y
complementarias o percepciones laborales fijas. Por el importe de las mismas,
correspondiente a las plazas efectivamente ocupadas, se tramitara a comienzos de
ejercicio documento AD.

b) Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento O, que se elevara al
Alcalde y por Delegacion al Concejal/a Delegado/a de Hacienda, a efectos de la
ordenacion del pago.

c) El nombramiento de funcionarios o la contratacion o alta de personal laboral
originara la tramitacion de sucesivos documentos de ampliacion del AD por importe
igual a las nébminas que se prevé satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara
documento AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio
de afo, se tramitara el correspondiente documento AD.
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Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo la
Corporacioén o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

2.- La Tesoreria Municipal no podra efectuar pago alguno sino mediante el oportuno
mandamiento expedido por el Ordenador de pagos y fiscalizado por el Interventor.

BASE 26. MODIFICACION DE LOS CONTRATOS.

Se autoriza al Tesorero Municipal a realizar a través del servicio de acceso a INTERNET, los
movimientos internos de tesoreria, entre las diferentes cuentas bancarias de titularidad
municipal, el pago de tributos estatales y autondémicos, traslados de saldos positivos de cuentas
restringidas de recaudacion a otras cuentas operativas, firmar los documentos representativos
de titulos-valores que incorporen un derecho de crédito a favor del Ayuntamiento para su
ingreso en los ordinales bancarios de titularidad municipal, y cualquier otra funcion, que
suponga una mejora y eficiencia en el seguimiento y control de los recursos financieros
municipales.

BASE 27. GASTOS DE REPRESENTACION.

1.- Son imputables a este subconcepto presupuestario los gastos sociales de protocolo y
representacion que las Autoridades tengan necesidad de realizar en el desempefio de sus
funciones, siempre que dichos gastos redunden en beneficio o utilidad de la Administracion y
para los que no existan créditos especificos en otros conceptos, quedando excluidos
expresamente los que de algun modo representen retribuciones al personal en metalico o
especie.

2.- Todos los gastos imputables a este subconcepto deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.
b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.
¢) Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.

3.- Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales y
completos.

BASE 28. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS Y CONVALIDACIONES.

1.- Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para la imputacién al
Presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios anteriores.

No obstante, podran imputarse al Presupuesto corriente sin necesidad de tramitar expediente
de, reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes obligaciones procedentes de
ejercicios anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad, incluidas las que procedan de
resoluciones judiciales.

b) Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores, de conformidad con el
ordenamiento, para los que existiera dotacion presupuestaria en el ejercicio de
procedencia.

c) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y
periédicos.

2.- El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:
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a) Reconocimiento de la obligacion, con la explicacion circunstanciada de todos los
condicionamientos que han originado la actuacion irregular, motivando la necesidad de
proponer, en su caso, una indemnizacion sustitutiva a favor del tercero interesado,
exclusivamente por el valor de los gastos ocasionados por la realizacion de la
prestacion.

b) Existencia de dotacion presupuestaria, adecuada y suficiente para la imputacion del
respectivo gasto, indicando la aplicacion presupuestaria.

La dotacion presupuestaria, de existir en el Presupuesto inicial, requerira informe del érgano de
gestion competente acreditando la posible imputacion del gasto sin que se produzca perjuicio ni
limitacion alguna para la realizacion de todas las atenciones del ejercicio corriente en la
consiguiente aplicacion presupuestaria.

De no existir dotacién presupuestaria en el Presupuesto se requerira su habilitacion mediante el
oportuno expediente de modificacion de créditos, que podra ser previo o simultdneo al acuerdo
sobre reconocimiento de la obligacion.

Las modificaciones de créditos presupuestarios para habilitar aplicacion adecuada y suficiente
para la imputacion del gasto deberan concretar de modo singular, especifico y con todo detalle,
el motivo, la naturaleza y el montante del referido gasto.

3.- La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al Alcalde-
Presidente o a la Junta de Gobierno, por delegacién, cuando el importe del reconocimiento sea
inferior al 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto.

4.- El expediente para el reconocimiento de la obligacion debera contener, como minimo, los
siguientes documentos:

a) Memoria justificativa suscrita por el técnico responsable del servicio y conformada
por el Concejal/a correspondiente, sobre los siguientes extremos:

U Justificacion de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se
ha incumplido el procedimiento juridico-administrativo correspondiente.

U Fecha o periodo de realizacion.

U Importe de la prestacion realizada.

U Aplicacién presupuestaria a la que ha de imputarse el gasto.

b) Informe técnico de valoracion en el que se haga constar que las unidades o
servicios prestados o utilizadas son las estrictamente necesarias para la ejecucion
de la prestacién y que los precios aplicados son correctos y adecuados al mercado
0 se contienen en cuadros de precios aprobados.

c) Factura detallada de la prestacion realizada o documento administrativo
debidamente conformado por los responsables del gasto (concejal/a y técnico) y, en
su caso, certificacion de obra. Si el gasto se hubiera producido, existiendo diferente
corporativo y/o técnicos, podran validarlos, si son conformes. Si manifestaran su
disconformidad, deberan comunicarlo a la Intervencién General, para que proponga
el inicio del procedimiento administrativo adecuado.

d) Informe del servicio competente, en los casos de imputacion al Presupuesto del
ejercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacion alguna a esta
aplicacion del gasto en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
partida durante todo el afio en curso.

e) Informe del servicio correspondiente, cuando no exista dotacion en el Presupuesto
inicial, sobre la tramitacion de la modificacién de crédito necesaria.

f) Documento contable “ADO” (Autorizacién, Disposicion de Gasto, Reconocimiento y
Liquidacion de la Obligacion).

g) Informe de la Intervencion General.
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h) Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacion del
gasto.

5.- Podran ser objeto de convalidacion, con los mismos requisitos y formacion del expediente
indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo
parcialmente del procedimiento establecido, tanto en relacién con su tramitacion administrativa
como con los aspectos presupuestarios de la ejecucion del gasto. La competencia para la
convalidacion de gastos corresponde al Alcalde-Presidente o a la Junta de Gobierno, por
delegacion; de acuerdo a lo establecido en la legislacion vigente, salvo los contratos menores
inferiores a 500,00 €uros.

BASE 29. DOCUMENTOS QUE JUSTIFICAN EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1.- Todo acto de reconocimiento de obligacion (Fase O) debe llevar unido el documento
acreditativo de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor, debidamente
conformado, segun la naturaleza del gasto. A tales efectos, se consideran documentos
justificativos:

a) Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

§ La justificacion de las retribuciones fijas de todo el personal municipal se realizara
a través de las nominas mensuales, que presentaran el desglose necesario para
gue éstas puedan imputarse a cada una de las aplicaciones presupuestarias
correspondientes y en las que constara diligencia del funcionario que designe la
Concejalia de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo anterior.

§ Se precisara documentacion acreditativa de la prestacion de los servicios que
originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o
extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de
productividad, informado por el Jefe del Servicio respectivo. Esta certificacion, en
caso de no adjuntarse a la ndmina mensual, podra ser requerida con posterioridad
para la realizacion del oportuno control financiero. Se acompafiara el resto de
documentacion que exija la Intervencion General.

§ Para el abono de haberes pasivos, si el pensionista no se presentare, el Servicio
de Personal del Ayuntamiento exigira fe de vida. En los supuestos de viudedad y
orfandad, se habra de acreditar, el primer mes de cada afo, la persistencia en la
viudedad, solteria o minoria de edad, por certificacion judicial o notarial.

§ Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracién de documento O.

b) Las facturas originales expedidas por los contratistas que deben contener, como
minimo:

1. Emisién a nombre del Ayuntamiento u Organismo Auténomo debiendo contener
expresamente el C.I.F. de éstos.
Identificacion del contratista.
Numero de factura.
Fecha de emision.
Descripcién del gasto, contraprestacion total, tipo tributario del IVA, en su caso, y
cuota.
Centro gestor que efectud el encargo.-
Numero y fecha de registro del area de facturacion.
Recibi y conforme, con indicacion expresa de la fecha de conformidad y de la
identidad y cargo del responsable del 6rgano gestor que suscribe, y en su caso,
del gestor del gasto.
9. Visto bueno del Concejal/a correspondiente.
10. Periodo a que corresponda.
11. Demas requisitos exigidos por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
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por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

12. Correo electrénico del expedido de la factura o documento equivalente.

c) Las certificaciones de obras y servicios, asi como las relaciones valoradas cuando
proceda, expedidas por los servicios técnicos correspondientes, a las que se unira la
correspondiente factura emitida por el contratista con los requisitos anteriormente
expresados. El contenido minimo de tales certificaciones sera el siguiente:

1. Obra o servicio de que se trate.

2. Cantidad a satisfacer, importe facturado con anterioridad y pendiente de
satisfacer.

3. Periodo a que corresponda, con indicacién del nimero de certificacion y, en su
caso, justificaciéon de la ejecucion fuera de plazo.

4. Conforme de los correspondientes responsables debidamente identificados
(Director/a Técnico/a de Obra/Servicio, Jefes/as Seccion y Departamento), con
indicacion expresa de la fecha de la conformidad que en ningun caso podra ser
posterior a la de conformidad de la factura.

Para la tramitacién del primer documento de reconocimiento de la obligacion cuando
proceda, se exigira, como minimo, la acreditaciéon de prestacion de garantia y la
formalizacién del contrato.

d) Sera necesario para su contabilizacion en ADO, el informe favorable de la Tesoreria
Municipal, o gestor del gasto cargado, acreditativo, de que los cargos bancarios y otros
gastos financieros, se corresponden con el cuadro de amortizacion de las operaciones de
endeudamiento y demas comisiones pactadas, expidiéndose el documento contable
firmado por el 6rgano competente.

e) Los correspondientes acuerdos de Disposicion de gastos, cuando no proceda la
expedicion de los documentos sefalados anteriormente, con indicacion expresa del motivo
y cuantia.

f) En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite
fehacientemente el reconocimiento de la obligacion.

g) Se faculta a la Intervencién municipal para la redaccion de una circular sobre
procedimiento de gestién de la facturacion, que debera ser aprobada por el Concejal/a
Delegado/a de Hacienda.

2.- Sera requisito imprescindible para el reconocimiento de las respectivas obligaciones:

a) En los gastos contractuales, para la tramitacion del primer documento de
reconocimiento de la obligacion cuando proceda, se exigira la acreditacién de prestacion
de garantia, formalizacién del contrato, notificacion del acto administrativo al resto de
licitadores, en su caso, y certificacion acreditativa de que el adjudicatario se encuentra al
corriente de sus obligaciones con la Hacienda Publica y la Seguridad Social.

b) El dia inicial para el computo del plazo del precio al contratista sin incurrir en intereses
de demora sera el establecido en el apartado 4 del articulo 216 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

c) En los expedientes de concesion de subvenciones, se exigira al beneficiario
declaraciones acreditativas de que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales a favor del Estado, asi como con relacién a la Seguridad Social,
salvo que el importe solicitado de la subvencidon sea superior a 60.000 euros, en cuyo
caso, debera presentar certificaciones acreditativas expedidas por los correspondientes
organos administrativos. El 6rgano municipal gestor del gasto de subvenciones
comprobara que el beneficiario se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales a favor del Ayuntamiento, de conformidad con lo previsto en las
bases de la convocatoria.

En aquellos casos en los que el beneficiario de la subvencion no esté obligado a presentar
ante las Administraciones competentes las declaraciones y documentos correspondientes
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de caracter tributario y de Seguridad Social, dicha circunstancia se acreditarda mediante
declaracion responsable. Igualmente se actuara en el supuesto de subvenciones
concedidas en virtud de encontrarse el beneficiario en una determinada situacién, salvo
gue en la convocatoria se establezca otra disposicion en contrario.

En caso de tratarse de una entidad exenta del I.V.A. se requerira certificado expedido por
la Agencia Estatal de Administracion Tributaria. En su caso, podran sustituirse las
certificaciones mencionadas en los parrafos anteriores por autorizaciones del ente
beneficiario de la subvencion a favor del Ayuntamiento de Valdemoro para recabar y/o
solicitar los datos necesarios por via telematica.

Asimismo debera acreditarse, en su caso, la realizacion del proyecto subvencionado y la
justificacion de la aplicaciéon de los fondos recibidos a la finalidad para la que fueron
concedidos, a través de los medios sefalados en la Ordenanza Reguladora de la
Concesion de Subvenciones del Ayuntamiento de Valdemoro.

3.- Por razones de agilidad y eficacia administrativa en el cierre del ejercicio contable se
atribuye a los concejales Delegados de areas municipales a autorizar, disponer, reconocer
obligaciones y ordenar pagos derivados de gastos realizados en su Delegaciéon Municipal en el
ultimo trimestre del ejercicio presupuestario, salvo avocacién del érgano competente. Seran
aplicables estas fases, a todo el ejercicio presupuestario, en aquellos gastos procedentes de
servicios municipales con contratos de tracto sucesivo o periédico, sin perjuicio de la avocacion
por el o6rgano municipal e informe técnico competente. La ejecucion de estas fases
presupuestarias y la validez de su registro contable, ADO O ADOP, requerira factura o
documento equivalente, expedida por el acreedor con la conformidad del Concejal/a
Delegado/a y Técnico Jefe responsable de ese centro gestor. Sera de especial aplicacion esta
norma a los expedientes de gasto emanados de subvenciones recibidas o similares, a favor del
Ayuntamiento.

4.- El registro contable en el ultimo mes del ejercicio presupuestario de la fase de
reconocimiento y liquidacion de la obligacion econdmica(O) se podra anotar, aunque no se
haya recibido la factura o documento equivalente, mediante Acta de Recepcién y conformidad
de la prestacion realizada, siempre que la suscriba el 6rgano gestor con los requisitos que se
determinen. En todo caso, para la ordenacion del pago y su pago material, se requerira la
factura o documento equivalente expedido reglamentariamente. La Intervencion General
custodiara todos estos expedientes de gastos, que se remitiran a la Tesoreria General, una vez
aportada la factura o documento equivalente.

BASE 30. CESIONES DE CREDITO.

1.- Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Valdemoro las cesiones de crédito
efectuadas por sus acreedores cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a) La cesion habra de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento de Valdemoro, para lo
cual debera realizarse notificacion fehaciente de la cesion conforme al procedimiento
indicado mas adelante (apartado 4°).

b) Que el contrato celebrado con el Ayuntamiento de Valdemoro haya sido
perfeccionado conforme a la legislacion contractual.

c) Que el crédito objeto de cesion no se encuentre ya en estado de “ordenacién de
pagos” o en estado de “abonado”.

d) Que el solicitante no tenga deudas con el Ayuntamiento de Valdemoro en periodo
ejecutivo.

2.- No tendran efecto frente al Ayuntamiento, por lo que no se tomara razon, las cesiones de
crédito relativas a:

a) Expropiaciones forzosas, convenios o subvenciones.
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b) Facturas emitidas por personas fisicas o juridicas respecto de las cuales exista
anotacion de embargo vigente judicial o administrativo en la contabilidad municipal.

¢) Facturas que se tramiten con arreglo al sistema de Anticipo de Caja Fija o incluidas en
expedientes de reconocimiento de obligaciones en los que se haya formulado reparo
suspensivo por la Intervencion General, conforme a los articulos 215 y 216 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; o sanciones por incumplimiento del pliego de
condiciones, o de aquellas que, referidas a contratos, en que a pesar de exigirlo asi los
pliegos de condiciones o los convenios colectivos, no se adjunten los boletines de
cotizacion a la Seguridad Social que acrediten el ingreso de las cuotas correspondientes,
0 en su caso, la documentacion acreditativa de los aplazamientos de pago concedidos,
de conformidad con la legislacion vigente.

No obstante, en casos excepcionales, previa propuesta razonada del servicio y con el conforme
de la Intervencion General; se podra autorizar la toma de razén de cesiones de crédito relativas
a expropiaciones, convenios y subvenciones.

3.- La cantidad a abonar al cesionario podra ser inferior al importe certificado o facturado
cuando al momento del reconocimiento de la obligacion se practiquen los descuentos
correspondientes, conforme a lo establecido en los pliegos de condiciones o en la legislacion
vigente. Sobre dicho descuento se dejard constancia en la toma de razén segun el
procedimiento descrito en el apartado relativo a las “actuaciones de la Administracion”
(apartado 5).

4.- Respecto a obligaciones del cedente y cesionario en la cesion, para que la cesién de crédito
se considere fehacientemente notificada al Ayuntamiento de Valdemoro se deberan seguir los
siguientes tramites, los cuales variaran segun se trate de cesiones de créditos existentes o de
créditos futuros.

4.1. Se considera que existe el crédito cuando el contratista ha realizado la prestacion

objeto del contrato y emitido la factura correspondiente, estando la misma conformada por

los servicios técnicos del Ayuntamiento.

El contratista debera remitir a la Intervencion General y a la Tesoreria Municipal:
a) Comunicacion de la cesion de crédito, indicando el numero de factura, importe de la
misma, fecha de emision y concepto e identificacion del cedente y del cesionario
(nombre o razén social y C.I.F. o N.I.LF.). Este tramite no sera necesario cuando
directamente se haga entrega de un ejemplar de la factura en la que conste la cesion y
aceptacion del crédito con las firmas correspondientes e identificacion de los firmantes,
en la direccion anteriormente indicada. En la aceptacién del crédito por parte del
cesionario se deberd incluir una clausula en la que se recoja la aceptacion de la cesion
de crédito con las mismas condiciones y requisitos legales exigibles al contratista
cedente. En todo caso, la efectividad de la cesidon quedara condicionada a su
aceptacion por parte del Ayuntamiento.
b) Cuando se hubiera comunicado la cesion de crédito conforme a lo establecido en el
apartado anterior, se debera hacer entrega, con posterioridad, de un ejemplar de la
factura en la que conste la cesion y aceptacion del crédito, con las firmas
correspondientes e identificacién de los firmantes. En la aceptacion del crédito por
parte del cesionario se debera incluir una clausula en la que se recoja la aceptacion de
la cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos legales exigibles al
contratista cedente. Cuando el poder para efectuar la cesion de crédito sea
mancomunado deberan constar las firmas e identificaciones de todos los apoderados.
c) Poderes bastanteados que acrediten tanto al firmante cedente como al firmante
cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de créditos, respectivamente.
d) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad de los firmantes.

4.2, Se consideran créditos futuros aquellos que se deriven de prestaciones relativas a
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contratos celebrados y perfeccionados entre el cedente y el Ayuntamiento de Valdemoro
siempre que al momento de la cesion no se hubieran realizado las prestaciones objeto de
contratacién, o habiéndose realizado, no existiera factura o la misma estuviera pendiente
de conformar por los servicios técnicos correspondientes. El contratista debera remitir a la
Intervencion General y a la Tesoreria Municipal:

a) Comunicacion de los contratos que podran dar lugar a cesion de créditos, indicando:

1. Relacion de contratos objeto de cesion: A este respecto se acompafara
copia de la natificacion del acuerdo de adjudicacién o en su defecto se
debera identificar con el numero de expediente, importe de adjudicacion y
denominacién del mismo. En todo caso, la efectividad de la cesion quedara
condicionada a su aceptacion por parte del Ayuntamiento y al integro
cumplimiento de los restantes requisitos exigidos en este apartado.

Si la cesién de créditos futuros se hubiera realizado mediante contrato de
factoring debera aportarse copia del mismo, en el que debera constar de
modo expreso, la relacion de contratos celebrados entre la empresa
cedente y el Ayuntamiento que sean objeto del contrato de factoring y/o el
limite maximo de riesgo que asuma la empresa de factoring. En todo caso la
identificacién de los contratos debera realizarse conforme a lo establecido
en el apartado anterior. Asimismo, debera remitirse acuerdo del 6rgano
competente, si asi se estima procedente, dandose por enterado del contrato
de factoring.

En el supuesto de que las facturas derivadas de los mencionados contratos,
gue sean objeto del de factoring, sean anteriores a la fecha de éste, se
debera remitir relacion conformada por la empresa de factoring y por la
empresa cedente indicando en numero, importe, fecha de emision y
concepto de las facturas factorizadas o que se pretenda factorizar.

2. ldentificacion del cesionario (nombre o razén social y C.I.LF. o N L.F.).

3. En el supuesto de que hubiera recaido acuerdo de prérroga sobre un
contrato cedido, no surtira efecto la comunicacion remitida en su dia,
debiendo comunicarse nuevamente la misma adjuntando a la comunicacion
la notificacién del acuerdo de prorroga.

4. Cuando por cualquier causa (escisiones, fusiones, cambios de
denominacién, etc.) se produjeran cambios en la denominacion, C.I.F.,
N.I.LF. o cambio de titular del contrato, no surtira efecto la comunicacion
remitida en su dia respecto de la cesion del contrato original, debiendo
comunicarse nuevamente la cesion adjuntando a la comunicacion acuerdo
del 6rgano competente adoptado al respecto.

b) Poderes bastanteados que acrediten tanto al firmante cedente como al firmante
cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de créditos, respectivamente.

c) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad de los firmantes.

d) Una vez realizada la prestacion, y para proceder al reconocimiento de la obligacion,
se debera entregar la factura en las dependencias del servicio al que corresponda
prestar la conformidad.

En dicha factura debera constar la cesion y aceptacion del crédito, con las firmas
correspondientes e identificacién de los firmantes. En la aceptacion del crédito por
parte del cesionario se debera incluir una clausula en la que se recoja la aceptacion de
la cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos legales exigibles al
contratista cedente. Cuando el poder para efectuar la cesion de crédito sea
mancomunado deberan constar las firmas e identificaciones de todos los apoderados.

5.- Recibida en la Intervencion General y en la Tesoreria Municipal la comunicacion de la
cesion de crédito con los requisitos establecidos en los apartados anteriores, los tramites a
realizar variaran segun se trate de cesiones de créditos existentes o de créditos futuros.
a) Créditos existentes: Se verificara que el crédito objeto de cesion cumple lo
establecido en el apartado relativo a los “requisitos necesarios para la efectividad de las
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cesiones” asi como la identidad de los firmantes de la cesion, en cuyo caso se
procedera a efectuar la “toma de razon” en el cuerpo de la factura justificativa del
crédito y al abono a nombre del cesionario.

Cuando al momento del reconocimiento de la obligacién se practiquen los descuentos
establecidos en los pliegos de condiciones que rigen la contratacion o los exigidos por
la legislacion vigente, dicho extremo se pondra de manifiesto en la toma de razoén.
Cuando asi sea requerido por los interesados, se facilitara una fotocopia de la factura
en la que conste la toma de razon.

b) Créditos futuros: Se verificara que el crédito objeto de cesion cumple lo establecido
en el apartado relativo a los “requisitos necesarios para la efectividad de las cesiones”
asi como la identidad de los firmantes de la cesion, procediendo a efectuar el abono del
crédito a nombre del cesionario.

El importe a abonar podra ser inferior al consignado en la factura cuando al momento
del reconocimiento de la obligacion se practiquen los descuentos establecidos en los
pliegos de condiciones que rigen la contratacion o los exigidos por la legislacion
vigente.

BASE 31. DEL PAGO DE LAS OBLIGACIONES.

1.- La realizacion del pago supone el cumplimiento de las obligaciones reconocidas con cargo
al Ayuntamiento, pudiendo efectuarse a través de los siguientes instrumentos:

a) Por transferencia bancaria.

b) Mediante cheque de cuenta corriente municipal y el cheque bancario, que seran
siempre nominativos, salvo cuando no sea fisicamente posible la insercién completa del
nombre, razén o denominacion del perceptor en los mismos por tratarse de una
pluralidad de perceptores agrupados o supuestos analogos, en cuyo caso se utilizara
cheque “al portador, cruzado para abonar en cuenta”.

2.- Excepcionalmente, y por causa justificada, el pago se podra realizar en metalico hasta un
importe maximo de 3.000 euros. En cualquier caso, sera competencia de la Tesoreria Municipal
el determinar el medio de pago a la hora de formalizar las correspondientes 6rdenes de pago.

3.- Se podra utilizar como instrumento de pago, también excepcionalmente, el cargo en cuenta
u orden de cargo, en aquellos casos en que asi lo determinen los contratos, convenios u otros
documentos vinculantes para el Ayuntamiento. En todo caso, correspondera a la
Intervencion/Tesoreria General decidir qué domiciliaciones o cargos en cuentas bancarias se
pueden realizar, para su registro contable.

4.- Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacion, que no
produciran variaciones efectivas de tesoreria.

5.- En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la oportuna
relacion contable o, en su caso, la propia orden de pago justificandose la realizacién del mismo
mediante el correspondiente apunte del cargo bancario o el “recibi” del perceptor, que se
cumplimentara en el caso de personas fisicas mediante presentacion del Documento Nacional
de Identidad y la extensiéon de su firma, y de personas juridicas o apoderados, mediante el
nombre y dos apellidos del perceptor, Documento Nacional de Identidad y firma.

6.- La Tesoreria Municipal procedera a comprobar antes del pago material, si el acreedor figura
como deudor del Ayuntamiento. En caso de que asi sea iniciara el correspondiente expediente
de compensacion de oficio conforme a la legislacion vigente y la normativa de caracter interno
dictada al efecto.

7.- En el supuesto de facturas subvencionadas que, en virtud de la norma o convenio regulador
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de la subvencion, deban figurar abonadas antes de una determinada fecha, debera indicarse
tal extremo en el informe técnico que acompafie a la correspondiente factura para su
consideracion por la Tesoreria Municipal en la planificacion financiera que, en su caso, se
elabore. Debera tenerse presente, ademas, el tiempo que resulte necesario para recopilar la
documentacion exigida para la justificacion.

En caso de ignorarse la fecha en el momento de tramitacién de la factura debera hacerse
constar tal circunstancia en el informe técnico que se acompafie a la hora de su tramitacion, y
una vez se conozca dicho extremo se emitira informe expresivo de tal circunstancia a la
Tesoreria Municipal.

En cualquier caso, debera informarse a la Tesoreria Municipal con una antelacion minima de
diez dias habiles la necesidad de que una factura esté abonada en una fecha determinada;
siendo responsabilidad del érgano gestor que tramita el mencionado documento, la pérdida de
financiacion derivada de la imposibilidad de efectuar el pago en los términos convenidos por la
normativa reguladora de la subvencion.

8.- Se autoriza al Tesorero Municipal a realizar a través del servicio de acceso a INTERNET,
los movimientos internos de tesoreria, entre las diferentes cuentas bancarias de titularidad
municipal, el pago de tributos estatales y autonémicos, traslados de saldos positivos de cuentas
restringidas de recaudacion a otras cuentas operativas, firmar los documentos representativos
de titulo—valores que incorporen un derecho de crédito a favor del Ayuntamiento para su
ingreso en los ordinales bancarios de titularidad municipal, y cualquier otra funcion, que
suponga una mejora y eficiencia en el seguimiento y control de los recursos financieros
municipales.

BASE 32. GASTOS PLURIANUALES.

1.- La competencia para autorizar y comprometer gastos que hayan de extender sus efectos
economicos a ejercicios futuros corresponde al Ayuntamiento-Pleno o al Alcalde, en los
términos establecidos por la legislacién vigente, sin perjuicio de las delegaciones realizadas.

La competencia para proceder al reconocimiento y liquidaciéon de las obligaciones derivadas de
estos gastos y los actos de ejecucion de los compromisos plurianuales en cumplimiento de los
pliegos de condiciones y convenios corresponde al Alcalde, sin perjuicio de las delegaciones
efectuadas.

2.- Se delega en la Junta de Gobierno Local la competencia para, en casos excepcionales,
ampliar el numero de anualidades asi como elevar los porcentajes a que se refiere el apartado
3 del articulo 174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

El cumplimiento de los limites a los compromisos de gastos de ejercicios futuros que se pueden
adquirir, tanto referidos a la cuantia como al numero de anualidades, sera informado de forma
expresa y especifica por la Intervencion General. La propuesta que a tal efecto se realice
contendra como minimo:

a) La debida justificacion del motivo de la misma y de sus circunstancias excepcionales.
b) Informe preceptivo de la Intervencion General.

3.- El Alcalde-Presidente y el/la Concejal/a de Hacienda, por delegacion de aquél, es el 6rgano
competente para aprobar los coeficientes de revision de precios, que seran de inmediata
aplicacion por los diferentes gestores del gasto.

4.- La tramitacion de autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales debera
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acompafarse del documento contable especifico en el que debera consignarse, tanto el crédito
imputable al ejercicio presupuestario corriente (o inicial) como el importe estimado para los
ejercicios futuros a los que extienden sus efectos econémicos el acuerdo.

BASE 33. CONVENIOS Y APORTACIONES A SOCIEDADES MERCANTILES,
ORGANISMOS AUTONOMOS, CONSORCIOS.

1.- Todo proyecto de acuerdo, resolucion, ordenanza, reglamento o convenio cuya aprobacion
y aplicacién pudiera suponer un incremento del gasto publico o una disminucion de los ingresos
del Ayuntamiento, de los Organismos Auténomos y de las Empresas Municipales dependientes
de aquél, respecto de los autorizados y previstos, respectivamente, en el Presupuesto
correspondiente, o que pudiera comprometer fondos de ejercicios futuros, habra de detallar las
posibles repercusiones presupuestarias de su aplicacion, y ser objeto de fiscalizacién previa
por la Intervencion General; sin perjuicio de su estudio por el Departamento de Contratacion.

2.- Los convenios suscritos por los diferentes o6rganos municipales, cuando tengan
repercusiones economicas, diferiran sus efectos hasta la aprobacion del mismo por el érgano
competente. Si de los referidos convenios se derivaran compromisos de gasto para el
Ayuntamiento, habra de especificarse la partida o partidas presupuestarias que vayan a
soportar dicho compromiso, acompafnandose, en su caso, de los correspondientes documentos
contables.

BASE 34. PAGOS A JUSTIFICAR.

1.- Tendran el caracter de “a justificar” las cantidades que, excepcionalmente, se libren para
atender gastos sin la previa aportacion de la documentacion justificativa, que no podran ser
superiores a 25.000,00 euros.

2.- Procedera la expedicion de ordenes de pago a justificar cuando los documentos
justificativos no puedan aportarse, por causas debidamente motivadas, antes de formular la
propuesta de pago o cuando los servicios 0 prestaciones a que se refieran hayan tenido o
vayan a tener lugar en territorio extranjero.

3.- Solo se podran expedir érdenes de pago a justificar a personas relacionadas directamente
con la Administracion, con relacién superior a un afo, ya sean Concejales/as o empleados/as
publicos/as vinculados/as al Ayuntamiento a través de contrato laboral, administrativo o relacién
funcionarial.

4.- De la custodia y manejo de los fondos se responsabilizara el perceptor.

5.- Los perceptores de estas érdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacion de
las cantidades recibidas y estaran sujetos al régimen de responsabilidades previsto en la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. El plazo de rendicion de cuentas sera
de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacion del ejercicio. Llevaran el visto bueno del
Concejal del area correspondiente.

Las cantidades no utilizadas deberan ser reintegradas en los mismos plazos.

De no rendirse en los plazos establecidos, se procedera a instruir expediente de alcance de
fondos contra la persona que recibié las cantidades a justificar, de conformidad con lo
dispuesto al efecto en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

6.- En ningun caso podran expedirse nuevas ¢6rdenes de pago a justificar por los mismos
conceptos presupuestarios a perceptores que tuviesen aun en su poder fondos pendientes de
justificacion/reintegro. A estos efectos, no se entendera justificado un pago hasta que no haya
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sido aprobada la correspondiente cuenta justificativa por el érgano politico competente.

Se delega en ellla Concejal/a Delegado/a de Hacienda la aprobacion de las cuentas
justificativas, debidamente informadas por la Intervencion General. Con cargo a los libramientos
a justificar unicamente podran satisfacerse obligaciones del ejercicio. En ningun caso se
autorizaran ordenes de pago “a justificar” para satisfacer gastos ya realizados.

Los fondos sélo podran ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo
justificarse con documentos originales, debidamente conformados por el/la Concejal/a de Area
correspondiente. Se tendra en cuenta, en todo caso, la prohibicion de contrataciones de
personal con cargo a estos fondos (Capitulo 1), asi como la contratacion administrativa
diferenciada del mero o simple suministro o servicio (Obras) y abono de subvenciones sujetas a
convocatorias publicas (Capitulo 4). Igualmente se tendran en cuenta los principios de
especialidad, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

Podran constituirse pagos a justificar con cargo al concepto presupuestario 481 para la
concesion de premios en metalico que no hubieran sido solicitados por los perceptores. En
estos casos debera informarse, con caracter previo a su constitucion, de las diferentes
categorias a premiar y sus dotaciones econémicas. La justificacion debera efectuarse conforme
al modelo de justificante que se adjunta en el Anexo | de las presentes Bases (Exento de I.V.A.
y de LLR.P.F) y acompafiado de copia compulsada del acta del jurado que otorgue los
mencionados premios.

7.- Como regla general sélo se aceptaran como justificantes de gastos las facturas o
documentos que reunan todos los requisitos o datos que se enumeran en el Real Decreto
1619/2012, 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion; a saber:

a) Numero y, en su caso, serie.

b) Fecha de expedicion.

¢) Nombre y apellidos, razéon o denominacion social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones (que en este caso habra de ser
siempre el Ayuntamiento de Valdemoro).

d) Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion Espafiola o, en su caso,
por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el que ha realizado la
operacion el obligado a expedir factura. Asimismo, sera obligatoria la consignacion del
Numero de Identificacion Fiscal del destinatario (Ayuntamiento de Valdemoro:
P2816100H).

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del .V.A. correspondiente y su importe, incluyendo el
precio unitario sin impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier descuento o
rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario. También se indicara si la operacion
esta exenta del mencionado impuesto.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que,
en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de expedicion de la factura.

8.- Excepcionalmente, se aceptaran documentos sustitutivos de factura o facturas simplificadas
en las operaciones que se detallan a continuacion, cuando su importe no supere los 300 €:
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a) Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los
productos entregados (a estos efectos se consideran ventas al por menor, las entregas
de bienes muebles corporales o semovientes en las que el destinatario de la operacion
no actue como empresario o profesional, sino como consumidor final de aquéllos).

b) Ventas o servicios de ambulancia.

¢) Transportes de personas y sus equipajes.

d) Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares, cafeterias,
horchaterias, chocolaterias y establecimientos similares, asi como el suministro de
bebidas o comidas para consumir en el acto.

e) Utilizacién de instalaciones deportivas.

f) Revelado de fotografias y servicios prestados por servicios fotograficos.

g) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

h) Servicios de tintoreria y lavanderia.

i) Utilizacion de autopistas de peaje.

j) Otros que puedan considerarse oportunos a juicio de esta Intervencion.

9.- Todos los tiques habran de contener los siguientes datos y requisitos:

a) Numero.

b) Numero de identificacion fiscal, asi como nombre y apellidos, razén o denominacion
social completa del obligado a su expedicion.

¢) Tipo impositivo aplicado o la expresion “I.V.A. incluido”.

d) Contraprestacion total.

10.- Cuando los pagos a justificar sean utilizados para pagar a terceros no vinculados al
Ayuntamiento como retribucion por actividades no profesionales realizadas con caracter
eventual, la justificacién de dicho pago habra de realizarse conforme al modelo de recibo que
se elabore, debiéndose reunir todos los datos que en dicho modelo se exija.

11.- No se aceptaran justificaciones que no incluyan el documento bancario acreditativo del
ingreso, en una cuenta operativa de titularidad municipal, del importe correspondiente a las
retenciones del Impuesto Sobre la Renta de las Personas Fisicas que el titular del pago a
justificar haya debido efectuar, en funcion de los pagos efectivamente realizados.

12.- En el supuesto de justificantes de PAJ en lengua diferente del castellano oficial los
perceptores deberan especificar o traducir el concepto del gasto realizado, sin perjuicio de
aportar otra informacion, solicitada por los Servicios de Intervencion.

BASE 35. ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1.- A tenor de lo regulado en el articulo 73 del R.D. 500/1990, de 20 de abril, para las
atenciones corrientes de cardcter periddico o repetitivo tales como dietas, gastos de
locomocién, material de oficina no inventariable, conservacion y otros de similares
caracteristicas, los fondos librados a justificar podran tener el caracter de anticipos de caja fija.

2.- Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a habilitados para la atencion inmediata y
posterior aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de los gastos corrientes de
caracter periodico repetitivo. Los Anticipos de Caja Fija constituyen una delegacion de la
Tesoreria Municipal y estan sometidos funcionalmente, en cuanto al manejo de caudales y
fondos publicos, a aquella; debiendo ajustar su actuacién a las instrucciones que, en
cumplimiento de la legalidad dicte la Tesoreria Municipal, sin perjuicio de las funciones
fiscalizadoras que, al respecto, ejerza la Intervencién Municipal.

3.- El nombramiento del habilitado se efectuara mediante Decreto del/la Concejal/a Delegado/a
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de Hacienda a propuesta del/la Concejal/a responsable del area correspondiente. Sélo podran
ser titulares de anticipos de caja fija personas relacionadas directamente con la Administracion,
con relacion superior a un afio, ya sean Concejales/as o trabajadores/as vinculados al
Ayuntamiento a través de contrato laboral, administrativo o relacion funcionarial.

Las areas municipales que pretendan disponer de fondos por el método de anticipos de caja
fija, lo solicitaran mediante peticion dirigida por el/la futuro/a habilitado/a con el visto bueno
del/la Concejal/a del que dependa, al Concejal/a de Hacienda, donde se especifique el importe
de constitucion o disposicion del referido anticipo, las aplicaciones presupuestarias a las que se
vayan a formalizar con posterioridad los gastos, el importe maximo estimado a gastar
anualmente con cargo a cada una de ellas, la entidad financiera, de las establecidas por la
Tesoreria Municipal, en la que se desea formalizar el anticipo, designaciéon (en su caso) de
suplente del habilitado y fotocopias del DNI del habilitado solicitante y, en su caso, del suplente
de este Los anticipos de caja fija se imputaran inicialmente al concepto extrapresupuestario
5581 "Anticipos de Caja Fija" para la atencion inmediata de los pagos descritos, previa
fiscalizacion del Interventor General.

En su caso, la constitucion de un anticipo de caja fija dara lugar a una Retenciéon de Crédito
(RC) o su control extracontable por el importe del mismo, minorando el crédito disponible en la
partida correspondiente. Las peticiones seran informadas por la Intervencion General.

El proceso de modificacion de las aplicaciones incluidas en un anticipo serd idéntico al de su
constitucion.

En este sentido, quedaran validadas todas las aplicaciones presupuestarias incluidas mediante
ampliaciones en los anticipos de caja fija con posterioridad al Decreto de constitucion del
mismo. El/la habilitado/a s6lo podra efectuar las gestiones que procedan en la oficina en la que
se haya abierto el ACF correspondiente.

4.- El importe del anticipo no podra exceder de la aplicacion presupuestaria a la cual seran
imputados los gastos que se financian mediante el mismo. La cuantia de cada gasto satisfecho
con estos fondos no podra ser superior a 4.005,06 euros salvo gastos de protocolo de la
Alcaldia, que podran ascender a 5.000,00 euros.

A estos efectos, no podran acumularse en un solo justificante pagos que se deriven de diversos
gastos ni fraccionarse un unico gasto en varios pagos.

Se autoriza al Area de Bienestar Social a disponer de un anticipo de caja fija permanente de
hasta 335.000,00 euros para el pago de Ayudas Econdmicas destinadas a personas y familias
en situacion de necesidad (Ayudas por emergencia social). Dicho anticipo tendra caracter unico
y diferenciado del resto de los anticipos. Se unira en la cuenta de liquidacion informe detallado
de perceptores, D.N.l., importes y causa y motivo de la ayuda, emitido por los equipos de
asistencia social, con el visto bueno del/la Concejal/a correspondiente y firma del/la Asistente
Social y Técnico competente. Se aplicara al concepto econémico 480.

Asimismo se autoriza a la Tesoreria Municipal y a la Intervencion Municipal a disponer de un
anticipo de caja fija permanente, cada una, de hasta 3.000,00 euros para gastos diversos que
presten los diversos servicios del Ayuntamiento, dentro de los permitidos segun el concepto
general de anticipo de caja fija. Dichos gastos deberan ser justificados mediante presentacion
de facturas originales o documento analogo legalmente reconocido, en las que se hara constar
el recibi del proveedor.

5.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuenta ante el/la Concejal/a responsable del area. Una vez conformada por
ellla mismo/a se trasladara a Intervencion para su censura y luego al dérgano politico
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competente para su aprobacién. Conjuntamente con la rendicion de cuentas, los habilitados
podran solicitar reposicion de fondos que se efectuara tal y como se especifica en el apartado
de provisiones. La reposicion no podra hacerse efectiva antes de la aprobacion de la cuenta
precedente.

Independientemente de las rendiciones de cuentas descritas en el parrafo anterior, los/as
habilitados/as habran de rendirlas trimestralmente y, en todo caso, antes del 31 de diciembre
presentando la relacion de los gastos abonados y acta de arqueo conforme al modelo
aprobado por la Tesoreria Municipal. La Intervencion General o la Tesoreria General podran
requerir a los habilitados rendiciones fuera de las fechas anteriormente indicadas que deberan
ser presentadas en el plazo maximo de cinco dias habiles.

De resultar excepcionalmente imprescindible la ejecucion de otros gastos hasta el fin de
ejercicio, podran realizarse siempre que, antes del inicio del nuevo, se efectue una rendicién de
cuentas que permita la aplicacion presupuestaria y contable dentro del ejercicio
correspondiente. Todo ello sin perjuicio de que se efectuen los tramites precisos para que el
primer dia habil del ejercicio siguiente estén en vigor los nuevos anticipos de caja que sean
imprescindibles.

6.- La rendicion de cuentas vy justificaciones habran de ajustarse a las mismas normas que las
establecidas para los pagos a justificar en la Base anterior. No obstante, sera imprescindible
que junto con la rendicion de cuentas se adjunte un extracto bancario comprensivo de los
movimientos de la cuenta realizados desde la ultima rendicion y actualizado a fecha de
efectuarse la justificacion.

7.- Los fondos librados con el caracter de anticipos de caja fija se situaran por el Tesorero en
cuentas restringidas de pagos, abierta al efecto en entidad colaboradora, que no podra recibir
otros fondos que los procedentes del Ayuntamiento por las provisiones y reposiciones
pertinentes. El titular de dicha cuenta sera el Excmo. Ayuntamiento de Valdemoro, y la persona
autorizada para disponer del saldo sera el habilitado, pudiendo por resolucion motivada del/la
Concejal/a Delegado/a, establecerse que dicha disposicion sea mancomunada con ellla
Concejal/a. Si las circunstancias lo exigieren los tres claveros municipales,
mancomunadamente, podran ordenar el trasvase a la cuenta municipal del saldo existente en
la cuenta restringida de pagos. Los intereses preferenciales que se devenguen en las cuentas
restringidas de pagos, se ingresaran por el habilitado previa comunicacion a la Tesoreria
General en la cuenta bancaria o caja de efectivo que esta sefiale, con aplicacion al
correspondiente concepto presupuestario de ingresos.

El/la habilitado/a sera enteramente responsable de la gestion del Anticipo de Caja Fija,
debiendo efectuar las reclamaciones y gestiones oportunas ante la entidad bancaria
correspondiente. Asimismo, debera velar por el retroceso de las comisiones y gastos de
mantenimiento de la cuenta que no procedan. También respondera contablemente de los
descubiertos en la cuenta correspondiente y de los dafos y perjuicios que de ellos se deriven
para la entidad; pudiendo la Tesoreria Municipal iniciar los procedimientos de reintegro que se
consideren oportunos.

8.- Los/as habilitados/as deberan llevar un Libro de Caja en el que asentaran las cantidades
gue les sean transferidas por la Tesoreria Municipal y los abonos que mediante cheque
efectuen, indicando ademas la partida presupuestaria de aplicacion, de tal forma que en
cualquier momento se pueda conocer el saldo pendiente de rendicion de cuentas ante la
Entidad. El examen de estos libros correspondera al Interventor General o persona en quien
delegue.

Sin perjuicio de lo prevenido en los apartados anteriores y con referencia a la fecha final de
cada trimestre natural, los/as habilitados/as daran cuenta al Tesorero de las disposiciones
realizadas y de la situacion de los fondos.
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El Interventor General de Fondos de la Corporacion cuando observe que en cualquier momento
no se tienen en cuenta los principios rectores de los anticipos de caja fija recogidos en esta
base, informara al Alcalde-Presidente, a fin de que se arbitren las medidas oportunas que
corrijan la situacion detectada. La Competencia para aprobar la cuenta justificativa de los
anticipos de caja fija se delega en el/la concejal/a Delegado/a de Hacienda.

9.- La cancelacion de un ACF requerira la presentacion del modelo de acta de arqueo que
apruebe la Tesoreria Municipal, junto con la solicitud por parte del/la habilitado/a o suplente (en
su caso); con el visto bueno del/la Concejal/a del que dependa. En caso de que existiese un
remanente de fondos liquidos, en metdlico o en la cuenta asociada al ACF, éste se debera
ingresar en la cuenta operativa que designe la Tesoreria Municipal y aportarse el justificante al
acta de arqueo anteriormente mencionada. En todo caso, el acta de arqueo debera coincidir
con el importe de constitucion del ACF; pudiéndose devolver al solicitante en caso contrario, sin
ulterior tramite, para que se subsanen la deficiencias dentro de los diez dias siguientes. La
cancelacion de la cuenta sera gestionada por la Tesoreria Municipal con la firma de los tres
claveros.

Los cambios de titularidad en un ACF requeriran la tramitacion previa de una cancelacion por
parte del/la habilitado/a cesante.

BASE 36. OPERACIONES FINANCIERAS.

1.- Se autoriza al Alcalde-Presidente para contratar operaciones de tesoreria con entidades de
crédito para financiar desfases transitorios de Caja, en los términos establecidos en los
articulos 51 y 52 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
aprobado por el Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, siempre que el importe
acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza, incluida la nueva operacién, no supere
el 15 % de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio anterior. Las operaciones que
rebasen el citado porcentaje seran aprobadas por el Ayuntamiento Pleno.

2.- La contratacion de operaciones de tesoreria se realizara fuera del ambito del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico y segun lo previsto en la letra ) del articulo 4 de dicha Ley, segun
establece el articulo 52.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3.- Se autoriza al Alcalde-Presidente para contratar operaciones de crédito a largo plazo
previstas en el Presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio econdmico no
supere el 10 % de los recursos de caracter ordinario previstos en el Presupuesto. Todo ello
conforme a lo establecido en el articulo 52.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

4.- Para la tramitacion de cualquier tipo de operacion de crédito, ya sea a corto o a largo plazo,
se debera consultar, al menos, a tres entidades financieras para lograr las mejores condiciones
de mercado.

5.- El articulo 53.2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
establece que sera necesaria la autorizacién de los 6rganos competentes del Ministerio de
Economia y Hacienda o de la Comunidad Auténoma a la que la Entidad local pertenezca, que
tenga atribuida en su Estatuto competencia en esa materia, las operaciones de crédito a largo
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plazo de cualquier naturaleza incluido el riesgo de avales, cuando el volumen total del capital
vivo de las operaciones de crédito vigentes a corto y largo plazo exceda del 110% de los
ingresos corrientes liquidados o devengados en el ejercicio inmediatamente anterior o, en su
defecto, en el precedente a este ultimo cuando el computo haya de realizarse en el primer
semestre del afio y no se haya liquidado el presupuesto correspondiente a aquel, segun las
cifras deducidas de los estados contables consolidados que integran los Presupuestos
Generales de la Corporacion.

6.- Para el calculo del porcentaje a que hace referencia el articulo anterior, a continuacion se
detallan las magnitudes que se incluyen en el concepto de capital vivo:

a) Deuda viva pendiente de reembolso de operaciones de préstamos dispuestas, del
Ayuntamiento, sus Organismos y Empresas de capital integramente municipal. Estas
ultimas, si se no se financiarian mayoritariamente con ingresos comerciales.

b) Capital pendiente de disposicion de operaciones concertadas, tanto a largo como a
corto plazo, del Ayuntamiento, sus Organismos y Empresas de capital integramente
municipal.

c) Importe de la nueva operacion a concertar.

El capital vivo consolidado, calculado segun se ha descrito, habria que ajustarlo, restandole el
importe de la deuda viva dispuesta y pendiente de disponer de las operaciones que se
encuentran garantizadas con hipoteca sobre bienes inmuebles.

Esta interpretacion sobre el calculo del capital vivo ajustado se realiza, haciendo una
extrapolacion del contenido del articulo 53.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, que no considera parte de la anualidad tedrica, a efectos del cémputo del
ahorro neto, a las procedentes de préstamos con garantia hipotecaria sobre bienes inmuebles,
cuando ademas se encuentran en proceso de subrogacioén a terceros adquirentes de viviendas
de proteccion oficial.

El capital vivo ajustado se dividiria entre los ingresos corrientes liqguidados consolidados y se
obtendria el porcentaje de endeudamiento al que hace referencia el articulo 53.2 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

7.- Se autoriza al Alcalde y al/la Concejal/a Delegado/a de Hacienda, a formalizar contratos de
operaciones de swap, cap, floor, collar o cualquier otra que asegure el tipo de interés de
operaciones ya existentes, hasta un importe maximo equivalente al 10% de los recursos
corrientes liquidados en el ejercicio anterior y por un plazo maximo de 10 afos.

En el caso de que el plazo de estas operaciones sea inferior al afio, el importe maximo de las
mismas, podra ser equivalente al 15% de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio
anterior. De todas las operaciones de cobertura que se formalicen, se dara cuenta al Pleno
Municipal, en la primera sesion que se celebre.

BASE 37. CAMBIOS DE FINANCIACION Y FINALIDAD DE LOS PRESTAMOS.

1.- Se entiende por cambio de financiacion, aquella modificacion del anexo de inversiones del
Presupuesto que, sin alterar los estados de gastos e ingresos, pretenda modificar la
financiacion prevista en el anexo de inversiones para alguno de los gastos en él incluidos.

2.- En el expediente, que se tramitara por la Intervencion General, deberan constar los
siguientes informes:

a) Informe del departamento que pretenda el cambio de financiacién, conformado por
el/la Concejal/a de area, en el que expresamente constara:
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A1) Motivacion sobre la urgencia y conveniencia de tal modificacion.
B1) Créditos de gastos sobre los que se propone el cambio de financiacion,
nivelacion de los mismos y justificacion de que tal cambio no originara
perturbacion de los respectivos servicios.
b) Informe de Intervencion fiscalizando el cambio de financiacién propuesta.
¢) Mocion del Concejal/a Delegado/a de Hacienda, proponiendo el cambio de
financiacion, para su aprobacion.

3.- En cuanto a la modificacion de la financiacion de los créditos procedentes de Incorporacion
Obligatoria de Remanentes, correspondera igualmente a la Junta de Gobierno Local.

4.- Cuando existan cantidades pendientes de disposicién de préstamos concertados por el
Ayuntamiento de Valdemoro que no vayan a financiar las inversiones para los que fueran
solicitados, bien por haberse anulado las mismas o por haberse producido bajas en sus
adjudicaciones, el Alcalde-Presidente queda autorizado para aprobar por Decreto la utilizaciéon
de estas cantidades para la financiacion de cualesquiera otras inversiones, incluidas ya en el
presupuesto, y que carezcan de la misma, o ésta sea insuficiente, previa la obtencion de la
autorizacion del cambio de finalidad de la Entidad Financiera.

BASE 38. RETRIBUCIONES DEL PERSONAL ACTIVO.

1.- Las retribuciones de personal contempladas en el Capitulo | del Estado de Gastos tienen la
consideracion de previsiones y no podran entenderse como derechos adquiridos por parte de
los empleados municipales.

2.- Sera de aplicacion lo que establezca la Ley de Presupuestos Generales del Estado para el
afo natural, siempre que sea de obligado cumplimiento por este Ayuntamiento; asi como el
Acuerdo/Convenio del personal del Ayuntamiento de Valdemoro, aprobado por la Corporacion;
siempre que no entre en contradiccién con la legislacion vigente.

3.-Anticipos de personal. Sera objeto de fiscalizacion.-
BASE 39. DIETAS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO.

1.- Los miembros de la Corporacién, cuando por causa de prestacion del servicio deban
trasladarse fuera de su residencia habitual, percibiran en concepto de dietas en igual cuantia
que los funcionarios del grupo Al.

2.- Los gastos de viaje fuera del lugar de trabajo y alojamiento, seran a justificar. Si el
desplazamiento se efectua en vehiculo propio, se pagara a 0,19 € por kilémetro recorrido, salvo
disposicion en distinto sentido en Convenio Colectivo; a acto municipal consuetudinario. La
justificacion se efectuara mediante declaracién del comisionado, expresando dias de ida y
vuelta, servicio atendido, kildbmetros recorridos, datos del identificaciéon del vehiculo y otros
exigibles por la Intervencion.

3.- El Alcalde y los/as Concejales/as y funcionarios/as, en casos singulares, podran sustituir la
percepcion de las dietas a que se refiere el punto 1 por el cobro de una cantidad igual a los
gastos efectivamente satisfechos por los conceptos de alojamiento y manutencion, necesarios
para la realizacion de gestiones y tareas relacionadas con su puesto de responsabilidad en la
Corporacion.

4.- Para las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje, asistencias y traslados de Altos
Cargos del Ayuntamiento (Habilitados Nacionales) se estara a lo establecido en el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.
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5.- Para las dietas e indemnizaciones por gastos de viaje, asistencias y traslados del resto del
personal funcionario o laboral al servicio de la Corporacion se fijaran de acuerdo con lo
regulado en el Acuerdo-Convenio del Ayuntamiento con sus trabajadores/as, o en su defecto
por lo regulado en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por raz én
del servicio o normativa, que lo sustituya.

BASE 40. GASTOS DE INVERSION.

1.- Los expedientes de gastos destinados a ampliacién, mejora, modernizacion, adaptacion,
adecuacion o refuerzo de un bien inmueble, se aplicaran a la clasificacién economica del
capitulo 2 6 6 o sustitutiva de la normativa reguladora vigente de la estructura presupuestaria
local, aplicandose al capitulo de inversiones o gasto corriente, segun motivacion técnica
fundada. Siempre tendra la consideracion de gastos de conservacion, el menoscabo producido
en el tiempo por el natural uso del bien.

2.- Los expedientes de gasto de bienes muebles cuyo coste unitario no supere el importe de
1.000,00 euros tendran la consideracion de gastos no inventariables a efectos contables (sin
perjuicio de su control y seguimiento por la Unidad gestora del mismo) y se imputaran
presupuestariamente al capitulo correspondiente, de las operaciones corrientes,

3.- Se consideran actuaciones de interés social todos los proyectos de inversion y operaciones
de capital,(deuda financiera) relacionados en el anexo de inversiones y aquellos otros gastos
que reunan esta cualidad dentro del Presupuesto General del afio 2014 y futuros, al amparo
de lo dispuesto en el articulo 176.d, de la Ley 9/2011, de 17 de Julio, de Suelo de la

Comunidad de Madrid. (d) Actuaciones declaradas de interés social.

4.- Se llevara el control y seguimiento de los gastos con financiacién afectada del anexo de
inversiones, cuyo importe sea superior a 100.000 euros. Si los medios personales de la
Intervencion aumentaran este seguimiento se podra extender a otros proyectos de gastos.

5.- La afectaciéon de recursos a los proyectos de inversién financiados con enajenaciones de
bienes u aprovechamientos urbanisticos del ANEXO DE INVERSIONES del Presupuesto
General, aunque se moneticen, se priorizaran por la Junta de Gobierno Local, a medida que se
vayan reconociendo derechos o se cobren.

Sera requisito necesario que en el Acta de Recepcion de todos los contratos de obras
superiores a 6.000.000,00 euros asista un representante de la Intervencion General, a cuyo
efecto la Direccion Técnica de la obra debera comunicar a aquélla con, al menos cinco dias de
antelacion, el acto receptivo. En el resto de contratos, sera obligatoria la presencia de la
Intervencion General, en los siguientes supuestos:

1. Suministros: 1.000.000 euros.

2. Servicios: 600.000 euros.

BASE 41.SUBVENCIONES NOMINATIVAS.

Se entienden como subvenciones de esta clase, al amparo de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y normativa de desarrollo, las siguientes:

APLICACION Beneficiario Importe
320-48900 | ESCUELA COMARCAL “Arzobispo Morcillo” 20.000,00 €
320-46700 | UNED 20.000,00 €

3370-48900 | Fundacion de la Guardia Civil (Escuadrén G.C.) 4.500,00 €
2331-48000 | JUAN SANCHEZ MORENO Y OTROS CENTRO 2.000,00 €
OCUPACIONAL MINUSVALIDOS.
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] CAPITULO IV
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 42. RECONOCIMIENTO DE LOS DERECHOS A COBRAR.

1.- En los supuestos en que los ingresos no sean de naturaleza tributaria 0 no sea procedente
el ejercicio de la prerrogativa del procedimiento administrativo de apremio para su cobro, se
procedera al reconocimiento e ingreso simultaneo de los mismos.

2.- En los supuestos de ingresos de naturaleza tributaria 0 a los que sea de aplicacion el
procedimiento de apremio en su cobro se estara a la naturaleza del procedimiento de gestion
de cada uno de ellos:

a) Liquidaciones de contraido previo e ingreso directo.

b) Liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo.
¢) Autoliguidaciones.

d) Otros ingreso sin contraido previo.

Estos ingresos se contabilizaran de acuerdo con lo dispuesto en la normativa en cada caso
aplicable.

3.- No obstante lo anterior, los ingresos procedentes de la U.P.V., Deportes (por uso de las
instalaciones), Ayuda a domicilio, Educacion (por apertura de centros en dias no lectivos) y
otros de iguales caracteristicas seran considerados y tratados como ingresos de contraido
simultaneo, sin perjuicio de su fiscalizacion a posteriori basada en técnicas de muestreo.

4.- Las relaciones de liquidaciones o resumenes contables justificativos de los reconocimientos
de Derechos, una vez conformados por los responsables de las oportunas dependencias,
seran remitidos al Departamento de Intervencion que sustituira la fiscalizacion previa por la
inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores
realizadas de forma sistematica y mediante la aplicacion de procedimientos de analisis de las
operaciones 0 actuaciones singulares seleccionadas al efecto mediante la utilizacién de un
procedimiento de muestreo aleatorio.

5.- Una vez aprobados los respectivos expedientes y, en consecuencia, las respectivas
liquidaciones o recibos por el 6rgano en cada caso competente, seran objeto de la oportuna
contabilizacion.

6.- Los documentos contables correspondientes, junto con sus justificantes, se conformaran por
la Intervencion General.

7.- En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, el reconocimiento del derecho de
cobro, se producira con el acto administrativo adoptado por el érgano competente en el que se
cuantifigue y se apruebe la liquidacion o conjunto de liquidaciones de la Tesoreria General.

El Servicio de Recaudacion procedera a formular pliego de cargos por los citados valores;
asignando, para su control y seguimiento, el numero relativo de cargo, sin necesidad de un
nuevo acto administrativo. Este procedimiento resulta aplicable, concretamente, en los
expedientes sancionadores.

BASE 43. RECAUDACION.

C/ Guardia Civil, 25. 28342 Valdemoro. Madrid. Tfnos.: 91 809 96 61/62. Fax 91 808 54 56. 37

hacienda@ayto-valdemoro.org


mailto:hacienda@ayto-valdemoro.org

)}.

Ayuntamiento de Valdemoro
Concejalia de Hacienda

1.- Respecto de los ingresos cobrados por la Tesoreria Municipal se opta, de forma general,
por el procedimiento de aplicacion directa o normativa contable aplicable.

2.- La Tesoreria Municipal remitira los justificantes de los ingresos para su formalizacién, a la
Seccion Contable de manera ordenada para que se puedan expedir los oportunos documentos
con la mayor brevedad posible y conciliar las formalizaciones con el arqueo precontable, el cual
se preparara y remitira periédicamente por el Servicio de Tesoreria.

3.- Los cobros procedentes de Servicios Gestores que no se hayan efectuado por medio de la
Tesoreria Municipal seran objeto de una aplicacién diferida y una formalizacién al Presupuesto.

4.- Correspondera al Servicio de Recaudacion el requerimiento de los justificantes de los
cobros efectuados asi como la remision de manera ordenada de los mismos a la Seccion
Contable.

5.- Tanto en el caso de cobros en Tesoreria Municipal como procedentes de Servicios Gestores
gue se llevan a cabo a través de canales distintos a la Tesoreria Municipal, si no existiese por
razones técnicas documento contable correspondiente al reconocimiento de derechos previo al
ingreso, se formalizaran los cobros en el oportuno concepto extrapresupuestario de Ingresos
Pendientes de Aplicaciéon hasta que se registre y contabilice el documento de reconocimiento
de derechos. La aplicaciéon a presupuesto de estos Ingresos Pendientes de Aplicacion se
llevara a cabo con fecha contable del ultimo dia habil del mes y en todo caso a 31 de diciembre
de cada ejercicio.

6.- En cuanto a los cobros sustentados mediante facturas de ingreso del Recaudador
Municipal, se llevara a cabo una aplicacion diferida con aplicacion a Presupuesto de caracter
mensual.

7.- En el caso de cobros procedentes de expedientes de compensacion se formalizaran
mediante ingresos virtuales que se correspondan con las facturas de ingreso por compensacion
o con las liquidaciones que se contemplen en la resolucion compensatoria. Se entendera
formulado el cargo, para su registro contable, como derecho reconocido en contabilidad,
cuando la resolucion administrativa de imposicion de la sancion sea firme. A tal efecto, el
servicio competente comunicara a la Intervencion Municipal, las resoluciones sancionadoras
devenidas firmes, mediante el formulario de pliego de cargos de derechos a reconocer.

8.- En las propuestas de cargo al Recaudador en via ejecutiva, a tramitar por los
Departamentos gestores, sera requisito imprescindible la referencia contable de cada
liquidacién, asi como un resumen estadistico por documento contable de reconocimiento de
derechos en cada relacion de deudores, para la remision de los expedientes a la Seccion de
Fiscalizacion de Ingresos de Intervencién General, para su debida fiscalizacion.

9.- Los justificantes de los cobros efectuados una vez emitidos los documentos contables de
ingreso correspondientes seran remitidos a la Seccion de Fiscalizacion de Ingresos que podra
sustituir la fiscalizacién previa por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por
actuaciones comprobatorias posteriores realizadas de forma sistematica y mediante la
aplicacion de procedimientos de anadlisis de las operaciones o actuaciones singulares
seleccionadas al efecto mediante la utilizacion de un procedimiento de muestreo aleatorio.

10.- Se rectificara de oficio por la Intervencion/Tesoreria los importes de los cargos, cuando
exista un error en la formulacion de los mismos.

11.- La Tesoreria General, a través del servicio de recaudacion municipal rendira la cuenta de
recaudacion de los ingresos puestos al cobro a fecha 31 de diciembre, respecto del ejercicio
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anterior, antes del 15 de febrero, asi como expediente de baja o anulacion de derechos
reconocidos pendiente de cobro, por todas las causas (insolvencia, prescripcion, en especie y
otras causas) antes del primer cuatrimestre de citado ejercicio, remitiéndola al Interventor
General para su control y fiscalizacion con arreglo al siguiente modelo:

ANO | CONCEPTO | SALDO CARGOS DATA DE | DATA EN | SALDO
DE DEUDOR VOLUNTARIA | EJECUTIVA | VOLUNTARIA, EJECUTIVA PENDIENTE
INGRESO ANTERIOR POR POR DE COBRO
RECAUDACION | RECAUDACION | A 31-12-XX
O BAJAS O BAJAS

Las cuentas de recaudacion deberan ser informadas por el Recaudador con el conforme de la
Tesoreria y se pasaran al responsable de Contabilidad antes del 1 de mayo para su
aprobacion, junto a la Cuenta General. Asimismo formaran parte de la documentacion
complementaria de la Cuenta General. La tramitacion de la Cuenta recaudatoria sera la misma
que la de la Cuenta General.

12.- La tramitacion de los expedientes de anulacion de derechos de presupuesto corriente y
cerrados asi como los de caracter no presupuestario, por otras causas diferentes a la
prescripcion o insolvencias de derechos, se tramitaran por la Intervencién Municipal,
acompafnandose la documentacion justificativa. La competencia para su aprobacién
corresponde al Alcalde-Presidente o sus Delegados/as.

13.- La tramitacion de los expedientes de rectificacion de obligaciones de ejercicios cerrados ya
sea por errores u omisiones u otras causas correspondera a la Intervencion siendo aprobada
mediante autorizacién del documento contable oportuno.

14.- La tramitacion de los expedientes de prescripcion de obligaciones se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Informe del Interventor General, que citadas obligaciones econdmicas pudieran estar
incursas en causa de extincion.

b) Aprobacién mediante acto administrativo del Alcalde-Presidente o Concejal/a
Delegado/a del expediente.

¢) Notificacion del Acto Administrativo a los interesados, en legal forma

15. -Para el calculo del Remanente de Tesoreria del ejercicio de 2014 se establece como
saldos de dudoso cobro en aplicacion del articulo 193 bis, del Real Decreto 2/2004, de 5 de
Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de las Haciendas Locales, segun redaccion
dada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la
Administracion Local, en relacién con el articulo 103.3 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril.

16.- Se aplicara como correccion valorativa del inmovilizado la amortizacién, que se calculara
aplicando el método de cuota lineal. Su importe se calcula para cada periodo dividiendo la base
amortizable neta entre los afios que falten hasta la finalizacion de la vida util del elemento a
amortizar.

17.- Asimismo, se faculta a la Tesoreria General a dictar cuantas normas y procedimientos
sean adecuados a toda la gestion de Tesoreria, asi como a los procedimientos de cobro—pago,
sin perjuicio de la correspondiente fiscalizacion que corresponda a la Intervencién municipal en
el ejercicio de sus competencias.
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CAPITULO V

NORMAS ESPECIFICAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

BASE 44. CREACION DE CAJAS OPERATIVAS O DE EFECTIVO.

1.- La autorizacion de apertura de nuevas Cajas de Efectivo se ajustara a lo dispuesto en el
apartado 2 del articulo 197 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. Las cajas de efectivo que se creen constituyen una delegacion de la Tesoreria
Municipal y estaran sometidos funcionalmente, en cuanto al manejo de caudales y fondos
publicos, a aquella; debiendo ajustar su actuacion a las instrucciones que, en cumplimiento de
la legalidad dicte la Tesoreria Municipal, sin perjuicio de las funciones fiscalizadoras que, al
respecto, ejerza la Intervencion Municipal

2.- La tramitacion de los Expedientes de Apertura de Cajas de Efectivo se ajustara al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a)

b)

c)
d)

Propuesta de la Unidad Gestora responsable del Servicio o de la Actividad
generadora de ingresos.

Aceptacion por parte del cajero propuesto de las normas y responsabilidades
inherentes a la gestion y manejo de caudales publicos, debidamente informadas
por la Tesoreria Municipal.

Informe de Fiscalizacion

Autorizacién del Organo Competente.

3.- La Propuesta de la Unidad Gestora debera sefalar:

a)
b)

c)
d)

La conveniencia y oportunidad de su apertura para facilitar la gestion de los fondos
de las operaciones diarias.

Los conceptos gestionados, su periodicidad de cobro y las medidas de control y
seguridad existentes/propuestas.

El régimen de ingresos en la Tesoreria Municipal

La parte dispositiva de la propuesta de resolucion al 6rgano competente.

4. -La gestién de las Cajas de Efectivo correspondera a la Unidad Gestora autorizada y se
ajustara a las siguientes normas:

a)

b)

c)

d)

e)

Tendran la funcion exclusiva de ingresos de fondos emanados de la actividad
municipal, no pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o sanciones, ni
efectuar bonificaciones, reducciones o0 exenciones que no hayan sido
debidamente aprobadas por la Corporacion.

No podran efectuar pagos bajo ningun concepto, ni siquiera por devolucién de
ingresos indebidos.

La recaudacién obtenida se ingresara, como maximo, con caracter semanal en la
Entidad de Crédito designada al efecto por la Tesoreria Municipal o, en su caso,
directamente en la Caja de la Corporacion.

Podran disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria determine, a
efectos de cambios de moneda.

Dentro de los cinco primeros dias de cada mes, respecto de la gestion del anterior,
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presentaran un resumen-liquidacion de los ingresos realizados, al que se
acompafiara de los justificantes pertinentes.

5.- La Tesoreria y la Intervencion ejerceran las funciones propias de su competencia, a cuyo
efecto podran dictar las Instrucciones oportunas para un mejor control y funcionamiento de
aquéllas.

6.- Para la cancelacion y modificacion de cualquier caja de efectivo debera seguirse el mismo
procedimiento que el establecido para los anticipos de caja fija.

7.-En cualquier momento, se realizara un Acta de Arqueo de Existencias y conciliacion
bancaria, de todas las cajas y cuentas bancarias, con un representante de la Intervencién
General y otro de la Tesoreria.-

BASE 45. ORDENANZA GENERAL DE GESTION, INSPECCION Y RECAUDACION.

1.- En lo no previsto en las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto en materia de
ingresos, sera aplicable la Ordenanza General de Gestion, Inspeccion y Recaudacion Municipal
vigente y demas normativa municipal concordante.

2.- Asimismo, se faculta a la Intervencion General/Tesoreria General para dictar cuantas
normas y procedimientos sean adecuados a toda la gestion de Tesoreria, asi como a los
procedimientos de cobro-pago.

En Valdemoro, a 22 de Abrilde 2014
EL ALCALDE-PRESIDENTE

Fdo. José Carlos Boza Lechuga.
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